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1. OBIETIVO:

Establecer los lineamientos que deben de seguir los agentes para solicitar ante el Registro del
Mercado de Valores y Mercancias, la cancelacion de su inscripcién de acuerdo al marco legal
vigente.

2. ALCANCE:
El presente Manual de procedimientos aplica para toda persona juridica, que se haya inscrito
como agente en el Registro del Mercado de Valores y Mercancias; v desea cancelar su
inscripcion, la cual podrd operarse una vez realizadas las publicaciones, tres (3) veces en el
Diario Oficial y en otro de los de mayor circulacion a costa del agente y habiéndose otorgado

por el mismo garantia suficiente, a juicio del Registro, del cumplimiento de las obligaciones
derivadas de su actuacion como agente.

3. DEFINICIONES:

3.1 Agentes:
Personas juridicas que se dedican a la intermediacién con valores, mercancias o
contratos. Los que actlan en Bolsa se denominan Agentes de Bolsa o Casas de Bolsa, y
quienes lo hagan fuera de Bolsa con valores inscritos para oferta publica Agentes de

Valores.

3.2 Bolsa de Comercio:
Instituciones de derecho mercantil que tienen por objeto la prestacién de servicios para
facilitar las operaciones bursatiles.

3.3 Emisién:
Conjunto de valores que una empresa crea y pone en circulacidn, los cuales son
homogéneos entre siy fungibles.

3.4 Entidad:
Toda institucion que solicite inscripcion de un agente o emisién en el Registro del
Mercado de Valores y Mercancias.

3.5 Resolucién:

Acto administrativo mediante el cual se documenta lo resuelto en relacién a la peticion
del interesado, autoriza u ordena el cumplimiento de determinada medida.

4. BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

Base legal, documentos o datos relacionados

Decreto 34-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Mercado de Valores y
Mercancias.

Acuerdo Gubernativo 557-97 del Ministerio de Economia, Reglamento del Registro del
Mercado de Valores y Mercancias.
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5. NORMAS:

51

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

La solicitud de cancelacién de la inscripcién deberd publicarse tres (3) veces en el diario
oficial y en otro de mayor circulacién a costa del agente de quien se trate. Entre la
primeray la dltima publicacién debera transcurrir al menos un mes y en ningtin caso podra
transcurrir entre ambas, més de dos (2) meses;

La cancelacion solicitada solo podra operarse una vez realizadas las referidas publicaciones
y habiéndose otorgado por el agente la garantia suficiente, a juicio del Registro del
cumplimiento de las obligaciones derivadas de su actuacién como agente;

La cancelacion causard la cesacion inmediata de sus actividades en el mercado de valores Y
mercancias, debiendo dar aviso de la misma a las Bolsas de Comercio autorizadas para
operar en el pais. (De contravenirse lo dispuesto en este parrafo, el Registro podré
solicitar judicialmente dicha cesacién en la via incidental);

El pago del arancel lo debera realizar en las cajas receptoras del Banco de Guatemala, con
la boleta de depdsitos monetarios, a nombre de Gobierno de la Republica, Fondo Comun
de Ingresos Privativos, Tesoreria Nacional; por la cantidad de mil quetzales (Q1,000.00). La
copia de la boleta con el sello de recibido del Banco, deberd adjuntarlo al expediente
respectivo;

Situaciones no previstas en el presente manual, serdn resueltas por el Registrador del
Mercado de Valores y Mercancias;

Los funcionarios, servidores publicos o técnicos involucrados en el punto “7.
PROCEDIMIENTO" del presente manual, son corresponsables del contenido del mismo. La

autoridad maxima del Registro, deberd informar de esta corresponsabilidad a los
involucrados;

El presente manual deja sin efecto el Instructivo de Trabajo: “CANCELACION DE LA
INSCRIPCION DE AGENTES, a peticion de los mismos” ME-I-ITR-RV-CIA-Q9, Versidn 08.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1

6.2

Viceministro de Inversién y Competencia es responsable de:
6.1.1 Aprobary firmar el presente manual de procedimientos.

El Registrador es responsable de:

6.2.1 Revisar y firmar el presente manual de procedimientos, garantizando que su
contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.2.2 Actualizar o delegar y supervisar la actualizacién oportuna del presente manual de
procedimientos, en coordinacion con la Direccién de Desarrollo Institucional;

6.2.3 Aplicary supervisar el cumplimiento del presente manual de procedimientos;

6.2.4 Otras responsabilidades descritas en el numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente
manual.
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6.3 Técnico asignado para la actualizacién del presente manual es responsable de:

6.3.1 Firmar el presente manual de procedimientos, garantizando que su contenido
responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.3.2 Actualizar oportunamente el presente manual de procedimientos, con instrucciones
del Registradory en coordinacién con la Direccién de Desarrollo Institucional;

6.3.3 Cumplir con la implementacién del presente manual de procedimientos;

6.3.4 Otras responsabilidades descritas en el numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente
manual.

7. PROCEDIMIENTO:

7.1 Procedimiento Cancelacion de la Inscripcion de Agentes.

RESPONSABLE | ' ACTIVIDAD | TIEMPO

Agente ® Presenta en la recepcion del Registro de Mercado de Valores y 20
Mercancias, el expediente de Solicitud de Cancelacién de la | minutos
Inscripcion de Agentes, adjuntando para el efecto la siguiente
documentacién:

v' Copia autenticada de la escritura publica en donde se
acuerde la disolucién o liquidacion de la sociedad, o la
modificacion de su objeto y de la denominacién social, en la
que no podra aparecer ninguna de las expresiones a que se
refiere el articulo 5 de la presente ley;

v" Certificaciones de cancelacion de nombramientos de los
personeros, emitidas por el Registro Mercantil General de la
Republica;

v" Copia de la boleta de depésito monetario del pago de
arancel que corresponda;

V" Solicitud de cancelacién de nombramientos de personeros y
operadores inscritos en este Registro.

Apoyo Técnico | e Recibe el expediente y traslada a Apoyo Técnico Legal y en 10
Administrativo Procuracién, para la revision de los requisitos de Ley. minutos
y Financiero
Apoyo Técnico | e Recibe y revisa que el expediente de Solicitud de Cancelacién de 10
Legal y en Inscripcion de Agentes cumpla con los requisitos establecidos | minutos
Procuracién por la Ley;

e Firma de conformidad el cumplimiento de los requisitos o en su
defecto, devuelve la solicitud al agente, identificando los
requisitos pendientes de presentar;

e Traslada el expediente a Apoyo Técnico Administrativo vy
[ Financiero, para el ingreso de la documentacién.
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RESPONSABLE | ACTIVIDAD | TIEMPO
Apoyo Técnico | e Recibe el expediente; 15
Administrativo ) : -~ - minutos
A 2 ® Revisa la conformidad del Apoyo Técnico Legal y en Procuracién;
y Financiero
e Daingreso al expediente, para lo cual debera:
v Sellary firmar de recibido:
v Llocalizar el expediente ya formado del agente
correspondiente;
v' Foliar las hojas;
v’ Escanear el expediente:
v Incorporar los documentos al expediente ya firmado;
e Traslada el expediente al Registrador.
Registrador e Recibe y asigna el expediente; 20
; minutos
e Aprueba el traslado del expediente escaneado al Asesor
Financiero y al Asesor Legal del Registro;
e Instruye a2 Apoyo Técnico Administrativo y Financiero para
que proceda al envio del expediente escaneado.
Apoyo Técnico | e Envia por medio electrénico el expediente al Asesor Legal del 20
Administrativo Registro. minutos
y Financiero
Asesor * Recibe el expediente de solicitud de cancelacién; 15
Legal . . .. dias
® Revisa y analiza que la documentacion presentada cumpla con
los requisitos legales;
e Elabora proyecto de resolucion, seglin corresponda;
v De fondo: cuando cumplan con los requisitos, adjuntando a
la misma el edicto de publicacién correspondiente;
v" De apercibimiento: en caso que los requisitos no contengan
los aspectos legales de fondo que requiere la aprobacién de
solicitud de cancelacién de la inscripcién de agentes:;
e Realiza el proyecto de edicto;
e Asigna numero de resolucién;
e Traslada el expediente, proyecto de resolucién y el edicto al
Registrador.
Registrador = Recibe, revisa y analiza el expediente, el proyecto de resolucién y 1
el edicto; dia
e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al
L Asesor Legal, para las correcciones pertinentes;
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RESPONSABLE ‘ ACTIVIDAD ‘ TIEMPO

De no existir observaciones autoriza y firma la resolucién y el
edicto;

Registra la cancelacion del agente en el Sistema de
Automatizacién Registral;

Imprime y firma el certificado de cancelacion;
Autoriza el edicto para su publicacién;

Traslada el expediente, la resolucién, el edicto y el certificado, a
Apovyo Técnico Legal y en Procuracion.

Apoyo Técnico | e

Financiero

Incorpora en el expediente existente;

Archiva el expediente en Archivo General que tiene bajo su
custodia.

Recibe el expediente con autorizacion de resolucién, edicto y 15
Legal y en certificado de cancelacidn; minutos
Procuracién . 1 3 -
* Notifica al agente la resolucidn, el edicto y el certificado de
cancelacion, entregando los siguientes documentos:
v" Resolucién y certificado de cancelacién;
v’ Edictos;
» Traslada el expediente con la notificacién, la resolucién y el
edicto, al Apoyo Técnico Administrativo y Financiero.
Apoyo Técnico | e Recibe la notificacién, la resolucién y el edicto; 15
Administrativo minutos
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8. FLUJOGRAMA:

6.1 Procedimiento: Cancelacion de |a Inscripcién de Agentes

8.1 Procedimiento: Cancelacién de la Inscripcién de Agentes -1-

Fase | Pdg. 1

Apo_w.: Técr.“co Apoyo Técnico Legal y x Apo'w.: Tecr'lco
Agente Administrativo y 2 Registrador Administrativo y
3 8 en Procuracion " ¥
Financiero Financiero
( Inicio }
Reclbe y revisa queel
expediente de
Solicitud de
A 4 Cancelacion de
Presenta en la I Inscripcidn de Agentes
recepcion del Regl cumpla con los
de Mercado de Valores Recibe el expedientey requisitos establecidos
y Mercancias, el traslada a Apoyo por laLey
expediente de solicitud Técnico Legal y en 3
de canceladdndela | Procuracién, parala
inscripcion de Agentes, revision delos
adjuntando requisitos de Ley
documentacién 2 Es
requerida confarme?
1 a
¥ 3
NO
h 4
Dewvuelve solicitud
al agente,
Identificando los
requisites
pendientes de
presentar
5
Recibe el expediente
2 Firma de
i l:m“fom\idad el Recibe y asigna el
cumplimlento delos (< expediente
Rewvisa la conformidad requisitos 12
del Apoyo Técnico 6
Legaly en Procuracidn
: !
A 4
l Traslada el expediente
al Apoyo Técnico Aprueba el radado
Dalngreso al Administrativo y del expediente

expediente; sellay
firma de redhbido;
localiza, folia las hojas
¥ escanea el
expediente ¢
Incorpora los
documentos al
expediente ya flrmado
10

|

Traslada el expediente
al Registrador
11

Financlero para el
ingresode b
documentacion

escaneado al Asesor
Financiero y al Asesor
Legal del Registro

@J

7 13
Envia por medio
electranico el
v & pediente al
Instruye a Apoyo Asesor Legal del
Técnico Registro
Administrativo y 15
Financiero para que
proceda al envio del
expediente escaneado h 4

14

W

N
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8.1 Procedimiento: Cancelacién de la Inscripcion de Agentes -2-
Asesor Hiaakitendoc Apoyo Técnico Legal yen Asistente Administrativa
Legal s Procuracion Financiera
Recibe expedisiite de Recibe, revisa y analiza
solldtad de s el expediente, el
Gancelatitn < proyecto de resolucién
16 y &l edicto
2
v
Revisa y analiza quela
documentacién Existen
presentada cumpla con observaclones?
los requisitos legales B
17
‘L 51
v
Devuelve el expediente
Elabora proyecto de al Asesor Legal, paralas | No
resolucién, de fondo o e correcclones
de apercibimiento pertinentes
18 24
i’ Autoriza y firma la
resolucién y el edicto | Recibe el expediente
Realiza el proyecto de 25 con autorlzackdn de
edicto o resolucién, edictoy
19 L 7 certificado de
cancelacién
Registra la cancelacién 30
l de agente en el Sistema
- de Automatizacién Recibe la notificacién,
Asigna niiimero de Registral ¥ P la resoludidn y el edicto
resolucién 26 33
20 Notifica al agente la
i resolucidn, el edictoy
l el certificado de v
Imprime y firma el cancelacién,
Traslada e| expediente, certificade de entregando los Incorporaen el
el proyecto de cancelacién documentos necesarios expediente existente
resolucion y el edicto al 27 a 34
Registrador
21 i
L 4 w
Autoriza el edicto para Traslada ¢l expediente
su publicacidn con la notiicacién, |a
28 resoluclén yel edicto, Archiva el expediente
al Apoyo Téenico L] en Archivo General que
l Administrativoy tiene bajo su custodia
Traslada el expediente, Finanders *
la rescludédn, el edicto y 22
i el certificado, a Apoyo | |
i Técnico Legal yen
U Procuracién
kL 29
@
v
£
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9. ANEXOS:

(NO APLICA)




