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1. OBJETIVO:

Normar las operaciones que se realizan para llevar el control y la ejecucion de los
ingresos propios del Registro del Mercado de Valores y Mercancia con base en el Acuerdo
Gubernativo No. 557-97 Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias;,
Articulo 17.Arancel.

2 ALCANCE:

El presente instructivo aplica para todas las operaciones y/o servicios registrales que
generen ingresos monetarios al Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

3. RESPONSABILIDADES:
31 La Registradora a.i. es el responsable de:
3.1.1. La difusion y comprension del presente instructivo.

3.1.2. Mantener a disposicion la Ultima versién del presente instructivo vy
documentos relacionados; asi como hacer que el mismo se cumpla.

3.2 Financiero es responsable de:

3.2.1. Atender, llevar a cabo y controlar todas las operaciones de ingresos vy
egresos monetarios que se realizan en el Registro.

3.2.2. Velar por el cumplimiento de cualquier actividad que genere ingresos, asi
como de mantener al dia informacion relativa a los ingresos y egresos de
los fondos.

3.2.3 Enviar semanalmente (dia lunes) la boleta de Control de Ingresos propios
junto con las boletas de depésitos que ingresan en la semana que
corresponde al Financiero del Ministerio.

4, DOCUMENTOS Y DATOS RELACIONADOS:

Caddigo Nombre del documento o dato

Ley del Mercado de Valores y Mercancias y su Reglamento
Caédigo de Comercio

Boleta de Depésitos Monetarios

Reporte Financiero de ingresos mensual [
Reporte Financiero de egresos mensual

LBTR (Liquidacion Bruta en Tiempo Real)
ME-I-ITR-RV-CIP-F01 Boleta Control de Ingresos Propios
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5.

DEFINICIONES:

5.1

5.2

53

54

Boleta de Depésitos Monetarios: Documento que se utiliza para constatar los
pagos o ingresos percibidos por concepto de servicios registrales y otras
operaciones.

Reporte financiero de ingresos: Documento en donde se lleva el control preciso
de los ingresos percibidos por concepto de arancel.

Reporte financiero de egresos: Documento en donde se lleva el control preciso
de los gastos realizados de forma mensual.

LBTR (Liquidacion Bruta en Tiempo Real): Sistema de pago que el Banco de
Guatemala, pone a disposicién del sector privado, para que instruyan sus pagos, el
cual permite que el participante tenga la opcion de ingresar y enviar instrucciones
de pago, transferencias de fondos, pago de inversionistas y retiro de numerario
mediante mensajes electrénicos estructurados. Por medio de este sistema el
BANGUAT, esta en capacidad de recibir fondos para las instituciones del Sector
Publico.

PROCEDIMIENTO Y/O INSTRUCTIVO:

Procedimiento detallado paso a paso, del presente instructivo de trabajo, se define en el
cuadro siguiente,

6.1

6.2

Base Legal.

El Registro del Mercado de Valores y Mercancias, para poder captar ingresos
propios, se ampara en el Acuerdo Gubernativo No. 122-2009 de fecha 4 de mayo
del afo 2009, Articulo 17 del Reglamento del Registro del Mercado de Valores y
Mercancias, publicado en el Diario de Centro América el 7 de mayo del 2009.

Procedimiento Ejecucion y Control de Ingresos Propios.

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO TIEMPO

Persona interesada | Toda persona individual o juridica, sociedad mercantil

nacional o extranjera, que efectue algun servicio registral o
cualquier otra operacion, debera solicitar al Banco de
Guatemala el respectivo depédsito monetario para hacer
efectivo el pago del arancel.

Obtenida la boleta de depdsito monetario, debera cancelar
en el Banco de Guatemala o bien por medio del LBTR, el
arancel correspondiente al servicio solicitado; a nombre de
Gobierno de la Republica, Fondo Comin de Ingresos
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Privativos, Tesoreria Nacional, a la Cuenta No. 111-798-5.
Luego debera adjuntar al expediente, informe, solicitud etc.
copia de la boleta con el sello de cancelado.

Asistente Recibe expedientes, certificaciones, informes, solicitudes
Administrativa etc., con la respectiva boleta de pago; sella y firma de ¥ hora
Financiera recibido y luego la traslada a donde corresponde.
Financiero Previo a enviar al Departamento de Contabilidad la Boleta
Control de Ingresos Propios, solicita firma de VoBo de la 2 horas

Registradora a.i.

Recibe boleta de depésito monetario, anota semanalmente
en la boleta control de ingresos propios, elaborada para tal

fin
Registradora a.i. Revisa la boleta y firma de Visto Bueno 1 minuto
Financiero El dia lunes de cada semana traslada al Departamento de
Contabilidad del Area Financiera del Ministerio de ¥ hora

Economia, boleta Control de Ingresos Propios juntamente
con las boletas de depdsito monetario

Unidad de Recibe boleta Control de Ingresos Propios y boletas de
Contabilidad del depositos, elabora comprobante Unico de registro —CUR
Area Financiera del | DE INGRESOS- y lo ingresa al sistema de contabilidad

Ministerio de integrada —SICOIN-. La hoja electrénica debe coincidir con 1 hora
Economia el reporte enviado por el Encargado del Area Financiera del
Registro
Financiero Recibe boleta de Control de Ingresos Propios con firma de

recibido de la Unidad de Contabilidad del Area Financiera 5 minutos
del Ministerio de Economia y archiva

Con los ingresos obtenidos, segun los estipulado en el Acuerdo Gubernativo 122-2009,
Modificaciones al arancel del Registro del Mercado de Valores y Mercancias el Articulo 7.
Ingresos Propios: El monto de las multas y de los ingresos que perciba el Registro por las
inscripciones, registros, certificaciones y otras actuaciones para con los usuarios, constituiran
ingresos propios del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, los que deberan ingresar en la
cuenta que se aperture en uno de los bancos del sistema, que para tal fin se designe. Estos
ingresos se destinaran en la forma siguiente:

a) El cincuenta por ciento (50%) para gastos de inversién y funcionamiento del Registro.

b) El cincuenta por ciento (50%) para el fomento de proyectos de formacién y
capacitacion en cultura financiera y bursatil al personal del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias, a la ciudadania, asi como para cualquier otra actividad,
derivada o complementaria, que tenga como obligacion el ordenamiento y difusion del
mercado de valores y mercancias.
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MIN]S

6.3

CONTROLES:

6.3.1 Respecto a los controles diarios, el Financiero del Registro, lleva una hoja
electronica, donde anota semanalmente los ingresos segun el arancel (ver anexo

1)

6.3.2 Esta hoja electronica, debe coincidir con las boletas de deposito enviadas al
Departamento de Contabilidad del Area Financiera del Ministerio de Economia.

6.3.3 ElI Departamento de Contabilidad del Area Financiera del Ministerio de
Econompia , elabora Comprobante Unico de Registro ~-CUR DE INGRESOS- y lo
ingresa al Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-

6.3.4 El Departamento de Contabilidad del Area Financiera del Ministerio de Economia
elabora un registro electronico de ingresos, que cada unidad administrativa genera.
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7. FLUJOGRAMA

ASISTENTE
ADMINISTRATIVA

REGISTRADORA a.i. UNIDAD DE

CONTABILIDAD DEL

PERSONA
INTERESADA

1, Persona indlvidual o
juridica que solicite
algin servicio registral.

I

FINANCIERA

2. Recibe, revisa e
ingresa daios en el
formulario respectivo de
documentacion con
respectiva boleta de
pago, y lraslada para
Vo.Bo.

4. El lunes de cada
semana ftraslada al
Area financiera del
Ministerio las boleta de
control  de  ingresos

3. Revisa reporte, da Vo
Bo. y devuelve a Financiero

AREA FINANCIERA DE
MINECO.

5. Recibe Boleta Control

Propios con las bolet
de depbsitos
monetarios o LBTR.

6. Recibe boleta de
control con Vo.Bo.
del Area
Financiera y
archiva,

p| de Ingresos Propios.

FIN

Y
Elabora el CUR

-—.___._.—-—-—-.-'_.-__

Ingresa los datos al
SICOIN
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8. FORMULARIO:
ANEXO 1

P
!_i[;i'f'lfx-1.-\[‘r\. MINISTERIO DE ECONOMIA é
REGISTRO DEL MERCADO DE 7T 4

VALORES Y MERANCIAS

BOLETA CONTROL DE INGRESOS PROPIOS
ME-IHITR-RV-CIP-FO1

FECHA:
SEMANA DEL AL DE DEL
No. ENTIDAD CONCEPTO FECHA No. VALOR
PAGO BOLETA Q
® (H
Asistente Administrativo/Financiero DEPARTAMENTO CONTABILIDAD
Registro del Mercado de Valores Ministerio de Economia

¥y Mercancias

VoBo.

Registradora a.i.




