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1.

3.

OBIETIVO:

Establecer los lineamientos para inscripcion de agentes de bolsa o de valores, en el mercado
de valores burséatil o extrabursatil.

ALCANCE:

El presente manual de procedimientos aplica a toda persona juridica, interesada en inscribir
una sociedad como agente de bolsa o agente de valores en el Registro del Mercado de Valores
y Mercancias para operar en el mercado bursatil o extrabursatil.

DEFINICIONES:

3.1 Agentes:
Personas juridicas que se dedican a la intermediacién con valores, mercancias o contratos.
Los que actian en bolsa se denominan agentes de bolsa o casas de bolsa, y agentes de
valores, quienes lo hagan fuera de bolsa con valores inscritos para oferta publica.

3.2 Bursatil:
Es aquella actividad que se desarrolla dentro de una bolsa de Comercio, cumpliéndose

con la reglamentacién que para ese efecto haya sido emitido por dicha bolsa de
conformidad con la facultad de autorregulacién de que gozan

3.3 Extrabursatil:

Actividad que se desarrolla fuera de una bolsa de comercio. Aqui se permite la
negociacion de valores listados y no listados en bolsa.

3.4 Valores:
Se entiende por valores todos aguellos documentos, titulos o certificados, acciones,
titulos de crédito tipicos o atipicos, que incorporen o representen segtn sea el caso,
derechos de propiedad, otros derechos reales, de crédito u otros derechos personales o
de participacion. Los valores podran crearse o emitirse y negociarse a cualquier titulo
mediante anotaciones en cuenta.

BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

Base legal, documentos o datos relacionados

Decreto 34-96 del Congreso de la Replblica, Ley del Mercado de Valores y Mercancias.

| Acuerdo Gubernativo 557-97 del Congreso de la Repblica, Reglamento del Registro del
Mercado de Valores y Mercancias.

Decreto 2-70 del Congreso de la Republica, Codigo de Comercio de Guatemala.

NORMAS:

5.1 ElRegistro del Mercado de Valores y Mercancias para la inscripcién de agentes tanto de
bolsa como de valores, debe observar lo estipulado por la Ley del Mercado de Valores y
Mercancias y el Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias;

5.2 Los agentes estan autorizados para actuar por cuenta propia o como intermediarios. Por
cuenta ajena, en operaciones con valores que se encuentran en oferta publica,
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mercancias o contratos a ser negociados en bolsa, con sujeciéon a la ley y a sus
disposiciones normativas y reglamentarias de caracter general, asi como a las que emitan
las bolsas de comercio en que se encuentren inscritos como miembros;

5.3 Tendran la calidad de agentes tnicamente las personas juridicas que se encuentren inscritas
en el registro, conforme a las disposiciones de la Ley del Mercado de Valores y Mercancias.

5.4 Los agentes seran responsables de la autenticidad e integridad de los valores que
negocien y en su caso, de la continuidad de los endosos, de la autenticidad del dltimo de
estos y de la inscripcion de su Gltimo titular en los registros del emisor, si fuere el caso;

5.5 Los agentes no deberdn proporcionar ni divulgar informacién de las operaciones que
realicen, o que se les haya encomendado, sino Unicamente a las partes que intervengan
directamente en las mismas, a sus representantes legales, a las autoridades
competentes, 0 a las personas que las partes autoricen por escrito;

5.6 Los funcionarios, servidores publicos o técnicos involucrados en el punto “7.
PROCEDIMIENTO” del presente manual, son corresponsables del contenido del mismo.

La autoridad maxima del Registro, debera informar de esta corresponsabilidad a los
involucrados;

5.7 Situaciones no previstas en el presente manual, seran resueltas por el Registrador;

5.8 El presente manual de procedimientos deja sin efecto el Instructivo de Trabajo:
“INSCRIPCION DE AGENTE DE BOLSA O AGENTE DE VALORES” ME-I-ITR-RV-IAB-03,
version 09.
6. RESPONSABILIDADES:

6.1 Viceministro de Inversién y Competencia es responsable de:
6.1.1 Aprobary firmar el presente manual de procedimientos;

6.2.1 Revisar y firmar el presente manual de procedimientos, garantizando que su
contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.2.2 Actualizar o delegar y supervisar la actualizacién oportuna del presente manual
de procedimientos, en coordinacién con la Direccién de Desarrollo Institucional;

6.2.3  Aplicary supervisar el cumplimiento del presente manual de procedimientos;

6.2.4 Otras responsabilidades descritas en el numeral “7. PROCEDIMIENTO” del
presente manual.

6.3 Técnicos asignados para la actualizacién del presente manual son responsables de:
6.3.1 Firmar el presente manual de procedimientos, garantizando que su contenido
responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.3.2 Actualizar el presente manual de procedimientos, con instrucciones del
Registrador y en coordinacién con la Direccién de Desarrollo Institucional;

6.3.3  Cumplir con la implementacién del presente manual de procedimientos;

6.3.4 Otras responsabilidades descritas en el numeral “7. PROCEDIMIENTO” del
presente manual.
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7. PROCEDIMIENTO:

7.1 Procedimiento de solicitud de inscripcién de agente de bolsa o de valores.
Responsable ‘ Actividad | Tiempo
Interesado en | e Presenta en la Recepcién del Registro del Mercado de Valores 20

obtener calidad y Mercancias, el expediente de solicitud de inscripcion como minutos
de Agente agente de bolsa o de valores, para operar en el mercado

bursatil o extrabursatil, adjuntado para el efecto los requisitos
establecidos en el Articulo 42 del Decreto 34-96 del Congreso
de la Repdblica Ley del Mercado de Valores y Mercancias.
Siendo los siguientes:

v" Constituirse en Sociedad Anénima, con capital
representado por acciones nominativas;

v' Establecer en su escritura social constitutiva, que no
podran participar en su capital, directa o indirectamente,
otros agentes;

v' Fotocopia autenticada de la escritura constitutiva de
sociedad y de sus modificaciones cuando fuere el caso;

v" Fotocopia autenticada del acta notarial de nombramiento
del Representante Legal de la sociedad, o del instrumento
que acredite la personeria del Representante de la
sociedad;

v’ Fotocopia autenticada de la péliza de fianza que caucione
las responsabilidades de los agentes de valores que puedan
derivarse de su actuacién en el mercado extrabursatil de
valores; el monto de la fianza sera determinado por el
registro a través de normas de orden general;

¥" Cuando se trate de inscripciéon de un agente de valores, se
debe hacer efectivo y remitir al Registro, constancia del
pago de la fianza correspondiente a Q 1,000,000.00. (De
conformidad con el articulo 18 del Acuerdo Gubernativo
557-97 del Ministerio de Economia, Reglamento del
Registro del Mercado de Valores y Mercancias).

Apoyo Técnico | e Recibe el expediente y traslada a Apoyo Técnico Legal y en 10

Administrativo Procuracién, para la revisién de los requisitos de Ley. minutos

y Financiero

Apoyo Técnico | e Recibe y revisa que el expediente de solicitud de inscripcion 10
Legal y en cumpla con los aspectos contenidos en la ley; minutos

Procuracion ) ; : ;
e Firma de conformidad el cumplimiento de los requisitos o en su

defecto, devuelve el expediente de solicitud al interesado en
obtener calidad de Agente, identificando los requisitos
pendientes de presentar;

e Traslada el expediente al Apoyo Técnico Administrativo y
Financiero, para el ingreso de la documentacién.
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Responsable Actividad l Tiempo
Apoyo Técnico | e Recibe el expediente de solicitud de inscripcion; 15
Administrativo - - minutos
- - e Revisa conformidad del Apoyo Técnico Legal y en Procuracién;
y Financiero
e Da ingreso al expediente, para lo cual debera:
v’ Sellar y firmar de recibido;
v" Asignar nimero de expediente;
v Foliar las hojas;
v' Escanear el expediente completo;
= Traslada el expediente al Registrador.
Registrador e Recibe y asigna el expediente; 1
dia
e Aprueba ftraslado de expediente escaneado al Asesor
Administrativo y Financiero y al Asesor Legal del Registro;
e Instruye al Apoyo Técnico Administrativo y Financiero para
que proceda al envio del expediente escaneado.
Apoyo Técnico eEnvia por medio electronico el expediente al Asesor 15
Administrativo Administrativo y Financiero y al Asesor Legal del Registro. minutos
y Financiero
Asesor ¢ Recibe el expediente escaneado de solicitud de inscripcién; 8
Administrativo . D . i horas
. : ¢ Revisa la documentacién financiera del expediente;
Financiero
e Remite al Asesor Legal, por escrito, opinion u observaciones,
por medio de correo electrénico.
Asesor * Recibe el expediente escaneado de solicitud de inscripcién; 15
Legal . ; o dias

e Revisa y analiza la documentacion y datos de soporte desde
el punto de vista legal;

e Revisa observaciones del Asesor Administrativo y Financiero;

e Si procede, incorpora las observaciones del Asesor
Administrativo y Financiero

® Si no procede, elabora proyecto de resolucion, segin
corresponda;

v" De fondo: cuando cumplan con los requisitos, adjuntando a
la misma el edicto de publicacién correspondiente;

v' De apercibimiento: en caso que los requisitos no
contengan los aspectos legales de fondo que requiere la
inscripcién de agentes de bolsa o de valores:

e Asigna numero de resolucion;

e Traslada el expediente y proyecto de resolucién al Registrador.
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Responsable | | Actividad | Tiempo
Registrador e Recibe, revisa y analiza el expediente de solicitud de 1
inscripcion, proyecto de resolucién y edicto segtin sea el caso; dia

e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al
Asesor Legal para las correcciones pertinentes;

¢ De no existir observaciones autoriza y firma la resolucién;

e Registra en el Sistema de Automatizacion Registral la
inscripcion de agente de bolsa o de valores segln
corresponda;

e Imprime y firma certificado de inscripcion;

e Autoriza el edicto para su publicacion;

e Traslada el expediente, resolucion, edicto y certificado de
autorizacion al Asesor Legal.

Recibe el expediente con autorizacién de resolucién, edicto y 30
certificado de inscripcion; minutos

Asesor Legal

e Traslada el expediente, resolucidn, edicto y certificado de
inscripcion a Apoyo Técnico Legal y en Procuracion.
Apoyo Técnico | e Recibe el expediente con autorizacién de resolucion, edicto y 15
Legal y en certificado de inscripcién; minutos
Procuracion

¢ Obtiene fotocopia de la resolucién, el edicto y el certificado
de inscripcion;

« Notifica al agente la resolucién, el edicto y el certificado de
inscripcion; entregando los siguientes documentos:
v" Fotocopia de la resolucién, edicto y certificado de inscripcion;
v" Original de los edictos;

v Fotocopia de la cédula de notificacién;

e Traslada el expediente con cédula de notificacion y la
resolucion original, asi como fotocopia del edicto, al Apoyo
Técnico Administrativo y Financiero.

Apoyo Técnico | e Recibe el expediente con cédula de notificacidn y la 15
Administrativo resolucion original, asi como fotocopia del edicto; minutos
y Financiero

e Incorpora la cédula de notificacién y la resolucién original, asi
como fotocopia del edicto al expediente;

e Folia los documentos;

e Escanea los documentos;
e Archiva los documentos en el expediente;

e Archiva el expediente en Archivo General, que tiene bajo su
custodia.
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8.

FLUIOGRAMA;
8.1. Procedimiento Inscripcion de Agente de bolsa o Agente de valores.

Procedimiento: Inscripcién de Agente de Bolsa o Agente de Valores

Fasel Pag. 1

Interesado en obtener calidad de Apoyo Técnico Administrativo y i B
: 2 Apoyo Técnico Legal y en Procuracién
Agente Financiero
Inicia
k4

Presenta en la Recepcidn del Registro
del Mercado de Valoresy Mercancias,
el expediente de soliciud de inscripdén
como agente de bolsa o de valores,
para operar en el mercado bursdil o
extrabursatil, adjuntando los requisitos
de Ley
1

Recibe el expediente y traslada a Apoyo
Témico Legal y en Procuracdn, parala

Recibe y revisa que el expediente de
o | solicitud de inseripdén cumpla con los

v

revisidn de los requisitosde Ley
2

Recibe el expediente de solicitud de

aspectos contenidos en laley
3

Es \
4 /
NO
Y
Devuelve el expediente de solicitud
al interesado en obtener calidad de
Agente, identificando los requisitos
pendientes de presentar
5

sl

A 4

Fimma de conformidad el
cumplimi de los requisi .
6

L 4

Traslada el expediente al Apoy o Técnico
Ad ativo y Financlero para el

y 3

inscripcidn
8

'

Revisa conformidad del Apoyo Técnico
Legal y en Procuracidn
9

|

Daingreso al expediente
Sellay firma derecibido
Asigna nimero de expediente
Folia las hojs
Escanea el expediente completo
10

!

Traslada el expediente al Registrador
11

A 4

\/

ingreso dela documentaddn
7
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Procedimiento: Inscripcién de Agente de Bolsa o Agente de Valores

Apoyo Técnico i :
P _‘l’ i Asesor Administrativo y
Registrador Administrativo y Fhiaridara Asesor Legal
Financiero
Recibe expediente escaneado de
solicitud de Insaripdén
1!
Recibe y asigna el expediente Recbel el exg ”' 9
12 a ) de solicitud de JV
= inscripeién
l 16 Revisa yanaliza la
documentacidn y datos de
Aprueba traslado de expedients sopate demf el Fl'mm devista
escaneado al Asesor Administrativa y A 4 ;%a
Financlero yal Asesor Legal del Registro Revisa la doaimentacion
13 s " v
l 17 Revisa observaciones del
Enit edio el it gl Asesar Administrativo y
nvia por medio electrénico el
Instruye a Apoyo Técnico Administrativa y e:p edicnieal Asesor F[na:clem
Financlero pars que proceda al envio del —»l Administrative y Financiero y al [ L
expediente escaneado As Legal del Registro
14 i 15 gl Remite al Asesor Legal, por
esarito, opinidnu Procede?
observaclones, por medio de 2
correo electrdnicn
18 P
Recibe, revisa y analiza el expediente de
solicitud, proyecto deresoludén y Incorpora las observadones del
edicto, segin el caso Asesor Administrativo y NO
27 Financiero
FE]

Hay
obseracionas?
n

Elabora proyecto de
resolucidn, segln

corresponda: de fondo o de o

apercibimiento

H 2
¥
Devuelve el expediente al Asesor NO | Asigna nimero de resalucién l
Legal para las correcdones 25
pertinentes
29

v

Trastada el expediente y
" proyecto de resoluddn al
Autoriza yfrr;l;la resolucidn » Registrador

i 26
Reglstra en el Sistema de C
Automatizacion Registral la

inscripcién de agente de bolsa o de

Recibe el expediente con

i o auterizacién de resolucidn,
valores seguin corr s edicto y certificado de
31 inscripcion
* 35
Imprime yfirma el certificado de l
Inserlpeldn
32 Traslada el expediente,
* resolucidn, edicto y certificado
de autorizacidn a Apoyo
Autoriza el edicto para su publicaddn Técnico Legal y en Procuradon
33 36

Traslada el expediente, resolucion, [
edicto y certificado de autorizadén al
Asesor Legal
34

Fase | Pag. 2
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Procedimiento: Inscripcidn de Agente de Bolsa o Agente de Valores

Apoyo técnico legal y en procuracién

Apoyo Técnico Administrativo y Financiero

Recibe el expediente con auturizacidn de resoluciin,
edicto y certificado de Inscripdon
37

;

Obtiene fotocopia de la resolucidn, o edictoy el
certificado de inscripcidn
E 3

)

Notifica al agentela resolucidn, el edicio y el
certificado de ins cripcidn
39

) A

Entrega copia de la resolucién, edicto y certificado
de inscripdan, el original de los edictos y copia de la
cédula de notificaddn
40

!

Traslada expediente con cédula de notificacién y la
resolucidn original, asi como fotocopia del edicto, al
Apoyo Temico Administrative y Financien

41

Recibe expediente con cédula de notificacidn y la
#=1  resolucidn original, asi como fotocopla del edicto
a2

!

Incorporala cédula de notificackdn y la resolucdn
original, asi como fotocopia del edicio al expedients
43

Y

Folia, escanea y archiv

alos documentos en el
enpediente

L]

Y

chiva el expediente en Archivo General, que tiene
bajo su custodia
a5




- ME-VIC-RMVM-MP-IABA-03
o Manual de Procedimientos .,
Versién 10

- DUEIERSED F LA REFVBLICA L

(]UATEM ALA INSCRIPCION DE AGENTE DE BOLSA

........... Pagina 11 de 11
MINISTERECH DE ECONONTA O AGENTE DE VALORES gin 8l

9. ANEXOS:

(NO APLICA)




