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1. OBIETIVO:

Establecer los lineamientos para inscribir una calificadora de riesgo, de conformidad con la
legislacion nacional asi como con las prescripciones técnicas reconocidas a nivel internacional.

2. ALCANCE:

El presente manual de procedimientos aplica a toda entidad que solicite su inscripciéon como
calificadora de riesgo en el Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

3. DEFINICIONES:
3.1 Calificacién de Riesgo:
Opinién emitida por una entidad calificadora de riesgo, en cuanto a la situacién financiera de
un emisor, todo ello con arreglo a las prescripciones técnicas reconocidas a nivel internacional.
3.2 Emisor:
Toda persona que tenga valores emitidos y en circulacién o que se proponga emitir valores.
3.3 Edicto:
Escrito que se hace por medio de difusién masiva, en el cual se da noticia de algo para que sea
notorio a todos.
3.4 Resolucién:

Acto administrativo documentado mediante el cual se resuelve la peticién del interesado
autoriza u ordena el cumplimiento de determinada medida.

’

4. BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

Base legal, documentas o datos relacionados
Decreto 34-96 del Congreso de | Ley del Mercado de Valores y Mercancias

la Republica
Acuerdo Gubernativo 557-97 | Reglamento del Registro del Mercado de Valores y
del Ministerio de Economia Mercancias

Acuerdo Gubernativo ndmero | Reglamento de Entidades Calificadoras de Riesgo
180-2006 del Ministerio de
Economia

5. NORMAS:

5.1 El Registro del Mercado de Valores y Mercancias para la inscripcion de entidades
calificadoras de riesgo debe observar lo estipulado por la Ley del Mercado de Valores y
Mercancias, en el Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, y en las
prescripciones técnicas reconocidas a nivel internacional;

5.2 las actividades que desarrollen las entidades calificadoras de riesgo, deben observar los
objetivos y principios de la regulacion de valores establecidos por la QOrganizacién
Internacional de Comisiones de Valores (IOSCO por sus siglas en inglés) en cumplimiento de
las prescripciones técnicas reconocidas a nivel internacional;

5.3 Situaciones no previstas en el presente manual, serdn resueltas por el Registrador del
Registro del Mercado de Valores y Mercancias;
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5.4 Los funcionarios, servidores publicos o técnicos involucrados en el punto “7. PROCEDIMIENTO”
del presente manual, son corresponsables del contenido del mismo. La autoridad maxima del
Registro, deberd informar de esta corresponsabilidad a los involucrados;

5.5 El presente manual de procedimientos deja sin efecto el Instructivo de Trabajo:
“INSCRIPCION DE CALIFICADORA DE RIESGO” ME-I-ITR-RV-ICR-06, version 09.

RESPONSABILIDADES:

6.1 Viceministro de Inversién y Competencia es responsable de:

6.1.1

Aprobar y firmar el presente manual de procedimientos.

6.2 El Registrador del Registro del Mercado de Valores y Mercancias es responsable de:

6.2.1

6.2.2

6.2.3
6.2.4

Revisar y firmar el presente manual de procedimientos, garantizando que su
contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

Actualizar o delegar y supervisar la actualizacién oportuna del presente manual de
procedimientos, en coordinacién con la Direccion de Desarrollo Institucional;

Aplicar y supervisar el cumplimiento del presente manual de procedimientos;

Otras responsabilidades descritas en el numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente
manual.

6.3 Técnicos asignados para la actualizacién del presente manual son responsables de:

6.3.1

6.3.2

6.3.3
6.3.4

Firmar el presente manual de procedimientos, garantizando que su contenido
responde al proceso que norma y documenta el mismo;

Actualizar el presente manual de procedimientos, con instrucciones del Registrador
del Registro del Mercado de Valores y Mercancias y en coordinacién con la Direccién
de Desarrollo Institucional;

Cumplir con la implementacidn del presente manual de procedimientos;

Otras responsabilidades descritas en el numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del presente
manual.

7. PROCEDIMIENTO:

7.1 Procedimiento de inscripcién de entidades calificadoras de riesgo.

Responsable

Sociedad An6nima | ¢ Presenta en la Recepcion del Registro del Mercado de 20

solicitante

‘ Actividad ‘ Tiempo

Valores y Mercancias, el expediente de solicitud escrita minutos
para inscribir una Entidad Calificadora de Riesgo, firmada
por el representante legal de la sociedad, la cual debe
contener datos generales de dicho representante, asi
como la direccién, nimeros de teléfono y nimero de fax
de la entidad solicitante, asi como los siguientes
requisitos establecidos en articulo 42 del Decreto nimero
34-96, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
del Mercado de Valores y Mercancias:
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Responsahle

v' Constituirse en sociedad andénima, con capital

V' Establecer en su escritura social constitutiva, que no

v" Fotocopia autenticada de la escritura constitutiva de

v' Fotocopia autenticada del acta notarial de

v' Fotocopia autenticada de la péliza de fianza que

Actividad Tiempo
representado por acciones nominativas;

podran participar en su capital, directa o
indirectamente, otros agentes;

sociedad y de sus modificaciones cuando fuere el caso;

nombramiento del representante legal de la sociedad,
o del instrumento que acredite la personeria del
representante de la sociedad;

caucione las responsabilidades de los agentes de
valores que puedan derivarse de su actuacién en el
mercado extrabursdtil de valores. El monto de la
fianza sera determinado por el registro a través de
normas de orden general.

Apoyo Técnico
Administrativo y
Financiero

Recibe el expediente de solicitud de inscripcién y traslada 10
al Apoyo Técnico Legal y en Procuracién, para la revision | minutos
de los requisitos de Ley.

Apoyo Técnico Legal
y en Procuracion

Recibe y revisa que el expediente de solicitud de 10
inscripcion cumpla con los aspectos contenidos en la ley y

minutos
el reglamento;
Firma de conformidad el cumplimiento de los requisitos,
o en su defecto, devuelve la solicitud al interesado en
inscribir una entidad calificadora de riesgo, identificando
los requisitos pendientes de presentar;
Traslada el expediente al Apoyo Técnico Administrativo y
Financiero para el ingreso de la documentacion.
Apoyo Técnico Recibe el expediente de solicitud de inscripcion; 15

Administrativo y
Financiero

Revisa conformidad del Apoyo Técnico Legal y en| Minutos
Procuracian;

Da ingreso al expediente, para lo cual debera:
v" Sellary firmar de recibido;

v' Asignar nimero de expediente;

v" Foliar las hojas;

v Escanear el expediente completo.

Traslada el expediente al Registrador.

Registrador

Recibe el expediente de solicitud de inscripcién; 20

; minutos
Aprueba traslado del expediente escaneado al Asesor

Administrativo y Financiero y al Asesor Legal del Registro
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Responsable

Actividad

del Mercado de Valores y Mercancias;

Instruye al Apoyo Técnico Administrativo y Financiero
para que proceda al envio del expediente escaneado.

‘ Tiempo

Apoyo Técnico
Administrativo y
Financiero

Envia por medio electréonico el expediente al Asesor
Administrativo y Financiero y al Asesor Legal del Registro
del Mercado de Valores y Mercancias.

15
minutos

Asesor
Administrativo y
Financiero

Recibe el expediente escaneado de solicitud de inscripcién;
Revisa la documentacién financiera del expediente;

Remite al Asesor Legal, por escrito, opinién u observaciones
de cumplimiento, por medio de correo electrénico.

8 horas

Asesor
Legal

Recibe el expediente escaneado de solicitud de inscripcion;

Revisa y analiza documentacion y datos de soporte desde
el punto de vista legal;

Revisa observaciones del Asesor Administrativo Financiero;

Si procede, incorpora las observaciones del Asesor
Administrativo Financiero;

Si no procede, elabora proyecto de resolucién, segun
corresponda;

v De fondo: cuando cumplan con los requisitos,
adjuntando a la misma el edicto de publicacién
correspondiente;

v' De apercibimiento: en caso que los requisitos no
contengan los aspectos legales de fondo que requiere
la aprobacién de solicitud de inscripcion de entidades
calificadoras de riesgo.

Asigna nimero de resolucién;

Traslada el expediente y proyecto de resolucién al
Registrador del Registro del Mercado de Valores y
Mercancias.

15
dias

Registradar

Recibe, revisa y analiza el expediente, proyecto de
resolucion y edicto, seglin sea el caso;

En el caso de existir observaciones, devuelve el
expediente al Asesor Legal para las correcciones
pertinentes;

De no existir observaciones, autoriza y firma Ia
resolucion;

dia
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Responsable ' ' Actividad Tiempo

* Registra en el Sistema de Automatizacion Registral a la
Entidad Calificadora de Riesgo;

e Imprime y firma certificado de inscripcién;
e Autoriza el edicto para su publicacién;

e Traslada el expediente, resolucién, edicto y certificado de
inscripcion a Asesor Legal.

Asesor Legal e Recibe el expediente con autorizacién de resolucién, 30

edicto y certificado de inscripcién debidamente firmado | minutos

por el Registrador del Registro del Mercado de Valores y
Mercancias;

® Traslada el expediente, resolucion, edicto y certificado de
inscripcion al Apoyo Técnico Legal y en Procuracién.
Apoyo Técnico Legal | ¢ Recibe el expediente con autorizacion de resolucién, 15
y en Procuracion edicto y certificado de inscripcién; minutos

e Obtiene fotocopia de la resolucién, el edicto y el
certificado de inscripcion.

e Notifica al solicitante la resolucién, el edicto y el
certificado de inscripcidén, entregando los siguientes
documentos:

v' Fotocopia de la resolucién, edicto y certificado de
inscripcidn;
v" Original de los edictos;
v Fotocopia de la cédula de notificacién.
e Traslada el expediente con cédula de notificacién y la

resolucién original, asi como fotocopia del edicto, al
Apoyo Técnico Administrativo y Financiero.

Apoyo Técnico ® Recibe el expediente de solicitud de inscripcién con 15
Administrativo y cédula de notificacion y la resolucién original, asi como minutos
Financiero fotocopia del edicto;

® Incorpora la cédula de notificacién y la resolucién
original, asi como fotocopia del edicto al expediente;

e Folia los documentos;
e Escanea los documentos;
e Archiva los documentos en el expediente;

® Archiva el expediente en Archivo General, que tiene bajo
su custodia.
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8. FLUJOGRAMA:
8.1 Procedimiento Inscripcién de Entidades Calificadoras de Riesgo

Procedimiento: Inscripcién de Entidades Calificadoras de Riesgo

Sociedad Andnima Apaoyo Técnico Apoyo Técnico Legal y en T
solicitante Administrativo y Financiero Procuracion g
Inicio
Recibe elen_pedienlede Reche y revisaqueel
solicitud deinscripcidn y edi i .
A 4 traslada a Apoyo Témico exprgiants fm asdiduid
. »!  Legaly en Procuracién ».| deinscripdon cumpla con
Presenta en la Recepcidn para la revision de los les aspectos contenidos en
del Registro del Merado requisitos de Ley laley yreglamento
de Valoresy Mercancias, el 2 3

expediente de solicitud
escrita para inscribir una
Entidad Calificadora de
Riesgo, firmada por el
Representante Legal de la
Sodedad, la cual debe
contener datos generales

de dicho Representante NO
! A J
Devuelve solidtud al
a interesado en Inscribir una
Entidad Calificadora de sl
Riesgo, identificando los

requisitos pendientes de
presentar
5

Firma de conformidad el
cumplimiento de los ¢
requisitos
B

v

Traslada el expediente a

Apoyo Témico
Recibe el expediente > Administrativo y
8 l Financlero para el ingreso
de la documentacidn
l 7
Recibe el expediente de
Revisa conformidad del 1  solicitud de insoipddn
Apoyo Técnico Legal y en 11
Procuracidn
9
v
l Aprueba traslado de
expediente escaneado al

Asesor Administrativo y

Daingreso al expediente y
Financiero y al Aseser Legal

traslada al Registrador

10 del Registro
12
Envia por medio electrénico Inﬂr:dve :-:‘::Wtué(““’
el expediente al Asesor Fi . ie g
Administrativo y Financiero [« p'r::da al :::aq:;
| Asesor L Registr
yal Ase e!g-:ldd egistro expedients esmneado
13
h A
1

|Fase | Pag. 1




E-VIC- -MP-IECR-
Manual de Procedimientos M RMUM ME o8
. Version 10

GUATEMAL/ INSCRIPCION DE ENTIDADES o
HIRIET CALIFICADORAS DE RIESGO Paging 9de 11

P LAY I BN

Procedimiento: Inscripcién de Entidades Calificadoras de Riesgo

Asesor Administrativo y Financiero Asesor Legal Registrador

Recibe el expediente escaneado de solidtud Recibe el expediente Escaneado de solidtud
de inscripeion o de inscripcién
15 18
, !
Revisa la documentadén financiera del Rievisti y iz documenlaclﬁr_l ¥ datos e
expediente soporte desde el punto de vista legal
16 19 Recibe, revisa y analiza el expediente,
= proyecto deresoludén y edicto
l * 2%
Revisa observaciones del Asesor
Remite al Asesor Legal, por escrito, opinién Administrativoy Financiero
u observaciones de cumplimiento, por | | 20
medio de correo electrénico
17 Hay
observaciones?
Procede? =
21
51
5 * NO
VS NO Devuelve ef expediente al Asesor Legal
Incorpora las cbservadones de Asesor para las correcciones
Administrativo y Financiero 28
2
Elabora proyecto de resoludon, segin Autoriza y firma resolucién
corresponda: de fondo o de L
apercibimiento <€
23 l
¢ Registraen el Sistema de Automatizadon
Registral a la Entidad Calificadora de Riesgo
Asigna nimero de resolucidn 30
24 l
h 4 Imprime y firma certificado de insaripcién
Traslada el expediente y proyecto de 31
resolucidn al Registrador

zs v

Autoriza edicto para su publicadon

32
Recibe el expediente con autorizaddn de
resolucion, edicto y certificado de l
insaripcién debid fimnado por el -
registrador L Traslada el expediente, resolucidn, edicto y
34 certifimdo de insaripcén a Asesor Legal
33
A 4

Traslada el expediente, resolucidn, edicto y
certificado de insaipcitn al Apoyo Técnico

Legal y en Procuraddn

35

~

= A 4

o

@ 2

wi

]

'
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Procedimiento: Inscripcién de Entidades Calificadoras de Riesgo

Apoyo Técnico Legal y en Procuracion Apoyo Técnico Administrativo y Financiero

Recibe el expediente con autorkzadén de resoludén,
edicto y certificado de inscripcidn
36

!

Obtiene fotocopia dela resolucién, el edicto y el
certificado de inscripcién
37

v

Notificaal solicitante laresolucian, el edicto y el
certificado de inscripeién, entregando copia de la
resolucidn, edicto, certificado de inscripcién, Original
de los edictos y Copia de la cédula de notificacion
38

!

Traslada el expediente con cédula de notificacién y
laresoluddn original, asi como fotocopia del edicto,

Recibe el expediente de soliditud de inscripcién con

. cédula de notificacion y la resoludén original, asi
al Apoyo Técnico Administrativo y Financiero S como fotocopia del edicto
39 a0
v

Incorporala cédula de naotificacion y la resoludién
original, asi como fotocopia del edicto, al expediente
a1

|

Folia, escanea y archiva los documentos en el
expediente
42

’

Archiva el expediente en Archivo General, que tiene
bajo su custodia
43

Fase | Pag. 3
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ANEXOS:

(NO APLICA)




