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OBJETIVO:

Establecer los lineamientos basicos para que las Sociedades de Inversion, inscriban en el
Registro la_oferta publica de acciones cumpliendo con los requisitos establecidos en la
Ley del Mercado de Valores y Mercancias y en los reglamentos que se emitan para el
efecto.

ALCANCE:

El presente instructivo aplica para las sociedades mercantiles que deseen inscribir una
oferta publica de acciones, que solicitan ante el Registro del Mercado de Valores y
Mercancias la inscripcion para ofertar acciones, en cumplimiento al marco legal vigente.

RESPONSABILIDADES:

3.1 La Registradora a.i. del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, es la
responsable de:

3.1.1  Velar porque se cumplan todos y cada uno de los pasos del proceso.

3.1.2 Dar seguimiento a las solicitudes de inscripcion; tomando en cuenta a otros
responsables de acuerdo a las etapas del proceso.

3.3.1 realizar las inscripciones en el Sistema Registral.

3.2 La Asesora Legal del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, es la
responsable de analizar los expedientes de solicitud de inscripcion.

DOCUMENTOS Y DATOS RELACIONADOS:

Nombre del documento o dato

Ley del Mercado de Valores y Mercancias y su Reglamento
Cadigo de Comercio

Normas y Reglamentos

DEFINICIONES:

51 Oferta Publica: Invitacion que el emisor hace abiertamente al publico, por si o por
intermedio de tercero; mediante una Bolsa de Comercio o cualquier medio de
comunicacion masiva o difusion social, para la negociacién de valores, mercancias
o contratos.

5.2 Valores: Todos aquellos documentos, titulos o certificados, acciones, titulos de
crédito tipicos o atipicos, que incorporen o representen, segln sea el caso derecho
de propiedad, de crédito o de participacion.

53 Acciones: Es una parte alicuota del capital social de una sociedad anénima.
Representa la propiedad que una persona tiene de una parte de esa sociedad, la
cual otorga derechos econdémicos y politicos a su titular (accionista), como el
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54

5.5

5.6

57

derecho a una parte de las utilidades y voto en las juntas de accionistas.
Normalmente, salvo excepciones, las acciones son transables libremente.

Sociedad de Inversion: Son sociedades mercantiles que tienen por objeto la
adquisicion, transmision o negociacion de valores emitidos en serie 0 en masa,
inscritos o no para oferta publica, para la gestiébn e inversion de recursos en
efectivo, bienes, derechos de crédito, documentados o no, negociados mediante
contratos e instrumentos de los previstos en la ley, incluyendo aquellos referidos a
operaciones financieras conocidas como derivadas.

Mercado Extrabursatil: Es aquel que se realiza fuera de la Bolsa de Comercio, en
el que se permite la negociacidn de valores listados y no listados en las Bolsas.

Resolucién: Acto administrativo mediante el cual se resuelve la peticion del
interesado, autoriza u ordena el cumplimiento de determinada medida.

Emisor: Toda persona que tenga valores emitidos y en circulacidn o que se
proponga emitir valores.

6. PROCEDIMIENTO Y/O INSTRUCTIVO:

Procedimiento detallado paso a paso, del presente instructivo de trabajo, se define en el cuadro

siguiente:

a. Procedimiento Inscripcion de Acciones de una Sociedad de Inversion:

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO TIEMPO

Sociedad de Solicita por medio de memorial dirigido a la Registradora
Inversién a.i. la inscripcion de |a oferta publica de acciones.

Para lo cual debe cumplir con los requisitos exigidos
por la Ley del Mercado de Valores y Mercancias,

Articulo 73
Asistente Recibe el expediente que contiene la documentacion
Administrativa necesaria para inscribir la oferta publica de acciones y lo 5m.
Financiera traslada a la _Asesora Legal
Asesora Legal Recibe, informa_a Registradora a.i. y realiza el analisis Laley
legal correspondiente. establece
plazo de 15
Si existe alguna duda o hace falta algin documento o dias

aclaracion, elabora documento con observaciones, se lo
notifica a la Registradora a.i. y se comunica via telefénica
con el interesado para que envie a recoger observaciones o
solicita a técnico en atencién a clientes lo envie con el
mensajero del Registro.
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Si todo esta en orden, informa a Registradora a.i. y
traslada.

Registradora a.i. Recibe el expediente, revisa, elabora la resolucion

respectiva en donde se ordena la inscripcion, elabora
edicto, procede a operar la inscripcion en el Sistema 45m.
Registral, imprime el certificado de inscripcion firma y
traslada.

Asistente Se comunica via telefonica con el contacto de la Sociedad
Administrativa de Inversién, solicita mandar a recoger la Resolucién, 1h.
Financiera Edicto y el Certificado de Inscripcion o lo envia con el

mensajero del Registro y archiva en el expediente
respectivo copias con firma de recibido.

6.2

b)

c)

d)

f)

Las sociedades de Inversion estan sujetas a las siguientes disposiciones

Se constituyen como sociedades anénimas, con un capital pagado minimo, en efectivo, de
cincuenta mil unidades, entendiéndose por unidad lo establecido en el articulo noventa del
Decreto 34-96, Ley del Mercado de Valores y Mercancias.

Su capital es variable, sin necesidad de modificar su escritura social.

Las acciones que emitan podran recomprarse sin necesidad de reducir el capital social, y
en tal caso, pasaran a figurar como acciones de tesoreria, quedando en suspenso los
derechos politicos y economicos que de ellas se deriven, hasta que fueren vendidas y
puestas de nuevo en circulaciéon. La escritura social debera establecer los términos y
condiciones en que las acciones pueden recomprarse, o atribuir al érgano de
administracion la facultad de determinarlos.

Solo podran emitirse acciones sin derecho a voto cuando a solicitud de sus tenedores, la
sociedad emisora deba recomprarlas dentro de un plazo maximo de treinta dias.

Su escritura social podra disponer que la administracion de la sociedad se encomienda,
por decisién de la asamblea general ordinaria de accionistas, o por la del 6rgano de
administracién a una sociedad gestora, fijandose con precision, en cualquier caso, sus
emolumentos o la forma de determinarlos. E! 6rgano social que corresponda podra, en
cualquier tiempo, revocar la designacion que se hubiere hecho y la sociedad gestora
respondera ante la sociedad en la forma que dispone el Articulo 183 del Cdédigo de
Comercio. Se entiende por sociedad gestora, aquella sociedad anénima cuyo Unico objeto
social es la administracion de los fondos de las sociedades de inversion.

Si su escritura social lo permite expresamente, podran ademas invertir recursos en cuentas
de ahorro, certificados de depésito y otros instrumentos financieros de inversion de alta o
inmediata liquidez.
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9)

h)

)

K)

6.3

a)

b)

6.4

Deberan inscribir en el registro, la oferta publica de sus valores, presentando la misma
documentacion e informacién que corresponde proporcionar a cualquier emisor de
acciones.

Solo podran cotizarse en la bolsa sus acciones emitidas sin derecho a recompra: para ello
deberan previamente inscribirse en el Registro y en la o las bolsas de comercio
respectivas, presentando la documentacion e informacién que corresponde proporcionar a
cualquier emisor de acciones para negociarse en oferta pablica.

Deberan anunciar el valor neto de sus activos por accién, en la forma y con la periodicidad
que para el efecto disponga el registro, o en su caso, las bolsas de comercio en que se
coticen sus acciones. Se entiende por valor neto de sus activos por accion, lo que resulte
de dividir los activos netos del fondo entre el numero de acciones emitidas.

No les es aplicable la obligacién de forma la reserva legal a que se refiere el cédigo de
comercio, como tampoco lo relativo | derecho preferente de suscripcion en la emisién de
nuevas acciones a que se refiere el mismo codigo.

Se aplicaran a las sociedades de inversion las disposiciones del Cédigo de Comercio, en lo
que no se oponga a lo establecido en |la Ley del Mercado de Valores y Mercancias.

REQUISITOS PARA MANTENER VIGENTE LA INSCRIPCION:

Debe rendir un informe mensual al Registro, en relacion con sus actividades de
intermediacion de valores, en el formato impreso o electrénico que apruebe el Registro,
dentro de los cinco dias habiles siguientes al vencimiento del mes respectivo.

Remitir sus estados financieros anuales auditados, dentro de los ciento veinte dias
siguientes al cierre del ejercicio fiscal.

PAGO DEL ARANCEL RESPECTIVO:

El pago lo debe realizar cuando inscriba la oferta publica de las acciones en las cajas Receptoras
del Banco de Guatemala, en la boleta de depdsitos monetarios a nombre de Gobierno de la
Republica, Fondo ComUn de Ingresos Privativos, Tesoreria nacional, seguin el porcentaje fijado en
la ley, calculado saobre el valor nominal de la emision 0.001%.

La boleta se traslada al Financiero del Registro, para que en el formulario respectivo consigne los
datos necesarios y traslade a Financiero del Ministerio.
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7. FLUJOGRAMA:
7.1 FLUJIOGRAMA DE OFERTA PUBLICA DE ACCIONES DE LAS SOCIEDADES DE INVERSION.
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recibido y archiva en el
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