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1. OBJETIVO:
Establecer los lineamientos que deben seguir los emisores de valores para solicitar ante el
Registro del Mercado de Valores y Mercancias el retiro de la oferta publica de sus valores, de
acuerdo al marco legal vigente.
2. ALCANCE:
El presente manuzl de procedimientos aplica para todo emisor de valores, que haya inscrito
una cferta publica en el Registro del Mercado de Valores y Mercancias; y desea retirarla del
mercado de valores, la cual podra operarse una vez realizadas las publicaciones y habiéndose
otorgado por el oferente garantia suficiente del cumplimiento de sus obligaciones derivadas
de la oferta.
3. DEFINICIONES:
3.1. Bolsas de Comercic:
Instituciones de derecho mercantil que tienen por objeto la prestacion de servicios para
facilitar las operaciones bursatiles.
3.2. Emisién:
Conjunto de valores que una empresa crea y pone en circulacién, los cuales son
homogéneos entre si y fungibles,
3.3. Emisor:
Entidad que es la parte obligada de un valor u otro instrumento financiero puasto en
¢irculacion.
3.4. Entidad:
Toda institucién que solicite inscripcién de un agente o emision en el Registro del
Mercado de Valores y Mercancias.
3.5. Resolucion:
Acto administrativo mediante el cual se resuelve |a peticidn del interesado, autoriza u
crdena el cumplimiento de determinada medida.
4. BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:
PRI Base legal documentoso datos relactonado' e o
Decreto 34-96 de! Congreso de Ia Repubhca de Guatemala Ley del Mercado de Valores ¥
Mercancias.
Acuerdo Gubernativo 557-97 del Ministeric de £conomfa, Reglamento del Registro del
Mercado de Valores y Mercancias.
5. NORMAS:

5.1. Los emisores que deseen retirar 1a oferta publica de valores, deberan previamente
someter al Registro copia autenticada del acuerdo que al efecto tome la asamblea
general de accionistas, si se tratare de oferta piiblica de acciones, ¢ bien, copia
autenticada dei acuerdo que con esa finalidad adopte el drgano social competente de la




OISR [ 1A BEFEE I L 20

GUATEMALA RETIRQ DE OFERTA PUBLICA DE VALORES

ME-VIC-RMVM-MP-ROPV-10

Manual de Procedimientos Version 09

Pagina 4 de 11

SRRV THE B T)% 0w

5.2

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

emisora vy, si se tratare de obligaciones de acualquier tipo emitidas por sociedades
anodnimas, copia autenticada del acuerdo de fa ratificacidn del mismo, por parte de la
asamblea de obligacionistas;

La cancelacion causara la cesacion inmediata de sus actividades en el mercado de

valores, debiendo darse aviso de la misma a fas Bolsas de Comercio autorizadas para
operar en el pais;

El emisor, deberd acompafiar al registro las publicaciones que se hubieren efectuado,
una vez transcurrido quince (15) dias habiles después de la Gltima de ellas. Si de la
documentacién respectiva apareciere gue existe acuerdo de los inversionistas al
respecto, o se otorgare por parte del oferente garantia suficiente del cumplimiento de
sus obligaciones derivadas de la oferta, el registro acceders a lo solicitado v proceders a
la cancelacién de la respectiva inscripcidn;

El emisor debera realizar el pago del arancel correspondiente en tas cajas receptoras del
Banco de Guatemala, con la boleta de depdsitas monetarios, a nombre de Goblerno de
la Republica, Fondo Comin de Ingresos Privativos, Tesoreria Nacional. La copia de la
boleta con el selio de caja del Banco, deberd adjuntaria al expediente respectivo;

Situaciones no previstas en el presente manual, serdn resueltas por el Registrador;

Los funcionarios, servidores pablicos o técnicos invelucrados en el punto “7.
PROCEDIMIENTO” del presente manual, son corresponsables del contenido del mismo.

La autoridad maxima del Registro, deberad informar de esta corresponsabilidad a los
involucrados:

El presente manual deja sin efecto el instructivo de trabajo: “RETIRO DE OFERTA PUBLICA
DE VALORES” ME-I-ITR-RV-ROV-10, versidon 08.

6. RESPONSABILIDADES:

6.1.

6.2.

Viceministro de Inversién y Competencia es responsable de:
6.1.1 Aprobar y firmar el presente manual de procedimientos.

E! Registrador del Mercado de Valores y Mercancias es responsable de:
6.2.1 Revisar y firmar el presente manual de procedimientos, garantizando que su
centenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.2.2 Actualizar o delegar vy supervisar la actualizacién oportuna del presente manual de
procedimientos, en coordinacién con {a Direccién de Desarroflo Institucional;

6.2.3 Cumpliry supervisar el cumplimiento del presente manual de procedimientos;

6.2.4 Otras responsabilidades descritas en el numeral “7. PROCEDIMIENTOS” del
presente manuyal.
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6.3. Técnico asignado para la actualizacién del presente manual es responsable de:

6.3.1

responde al proceso que norma y documenta el mismo;

Firmar el presente manual de procedimientos, garantizando que su contenido

6.3.2 Actualizar oportunamente el presente manual de procedimientos, por instrucciones
del Registrador y en coordinacién con la Direccién de Desarrollo Institucional;

6.3.2 Cumplir con el presente manual de procedimientos:;

6.3.4 Otras responsabilidades descritas en el numeral “7. PROCEDIMIENTO” del
presente manual.

7. PROCEDIMIENTO:

7.1 Procedimiento Retiro de Oferta Publica de Valores

RESPONSABLE ‘ | ACTIVIDAD | TIEMPO
Emisor * Presenta en recepcion del Registro, el expediente con la 20
documentacién que se requiere para el retiro de oferta pablica | minutos
de valores, segun el articulo 33 de la Ley del Mercado de
Valores y Mercancias y la constancia del pago del arancel
correspondiente.
Apoyo Técnico | e Recibe el expediente y traslada a apoyo técnico legal y en
Administrativo y procuracion, para la revision de los requisitos de Ley.
Financiero
Apoyo Técnico | e Recibe y revisa que el expediente con la documentacién que se 10
Legaly en requiere para el retiro de oferta publica de valores cumpla con | minutos
Procuracién los aspectos contenidos en la ley;
e Firma de conformidad o en su defecto, devuelve la solicitud al
emisor identificando los requisitos pendientes de presentar;
e Traslada el expediente al Apoyo Técnico Administrativo y
Financiero.
Apoyo Técnico | ® Recibe el expediente con la documentacion; 4
Ad n'!sztrlatwo Y | e Revisala conformidad del Apoyo Técnico Legal y en Procuracion:; horas
Financiero
e Procede a recibir el expediente con la documentacién, para lo
cual debera:
v" Sellary firmar de recibido;
v" Folia las hojas;
¥" Escanear la hojas;
e Trasladar el expediente al Registrador para su asignacion.
Registrador e Recibe y asigna el expediente; 20
e Aprueba el traslado de copias del expediente al Asesor Legal | Minutos
del Registro.
° Instruye a Apoyo Técnico Administrativo y Financiero para que

proceda al envio del expediente escaneado.
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Apoyo Técnico
Administrativo y

RESPONSABLE ‘

| . ACTIVIDAD _ TIEMPO
Traslada la copia de expediente al Asesor Legal del Registro. 20

; minutos
Financiero
Asesor e Recibe el expediente: 1
Legal ; 5 = dia
e Revisay analiza que la documentacion presentada cumpla con
los requisitos legales;
¢ Elabora proyecto de resolucién ordenando la publicacion del
acuerdo correspondiente, a costa del emisor;
e Asigna nimero de resolucién;
e Traslada el expediente y proyecto de resolucién al Registrador.
Registrador e Recibe, revisa y analiza el expediente y el proyecto de 1
resolucion; dia
e En caso de existir observaciones, devuelve el expediente al
Asesor Legal para su incorporacion;
* De no existir observaciones, autoriza y firma la resolucidn;
e Traslada el expediente y resolucién a Apoyo Técnico Legal y en
Procuracion.
Apoyo Técnico | e Recibe el expediente con autorizacion de resolucion; 15
Legal y en e Notifica al emisor la resolucién; Mo
Procuracion
e Traslada el expediente, la notificacion y la resolucién, a Apoyo
Técnico Administrativo y Financiero.
Apoyo Técnico | e Recibe el expediente; 15
I oy — expediente; ALl
Financiero
° Archiva el expediente en Archivo General, que tiene bajo su
custodia, en espera que el emisor presente las publicaciones
correspondientes, para continuar el proceso de retiro.
Emisor e Presenta en la recepcién del Registro Escrito firmado por el

representante  legal, adjuntando constancia de las 1
publicaciones realizadas de conformidad con la Resolucién

mes
emitida por el Registro del Mercado de Valores y Mercancias.
Apoyo Técnico | e Recibe escrito del emisor;
ACMINISIRINO Y | &  procades reeibir aserits para lo cual debera:
Financiero 15
v Sellar y firmar de recibido; minutos

¥ Ubicar el expediente correspondiente;
¥ Folia las hojas;

¥' Escanea la hojas;

v Incorpora al expediente.

Trasladar el expediente al Registrador.
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RESPONSABLE ' | _ ACTIVIDAD B | TIEMPO
Registrador e Recibe y asigna el expediente;

1

e Aprueba traslado de copias de expediente al Asesor Legal del _20
Registro; minutos

® Instruye a Apoyo Técnico Administrativo y Financiero para que
proceda al traslado de copias.

Apoyo Técnico | e Envia la copia de expediente al Asesor Legal del Registro. 20
Administrativo y minutos
Financiero
Asesor e Recibe el expediente; 15
Legal e Revisa y analiza documentacion; dias

e Elabora proyecto de resolucion de aprobacién de retiro de
oferta piblica y el edicto correspondiente;

e Asigna nimero de resolucion;

e Traslada el expediente, el proyecto de resolucién y el edicto al
Registrador,

Registrador ® Recibe, revisa y analiza expediente, proyecto de resolucién v 1

edicto; dia

e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al
Asesor Legal para su incorporacién;

e De no existir observaciones, autoriza y firma resolucién;

e Registra en el Sistema de Automatizacion Registral el retiro de
la oferta publica de valores;

e Imprime certificado de retiro y lo firma;
e Autoriza edicto para su publicacidn;

e Traslada expediente, resolucion, edicto y certificado de retiro a
Apovyo Técnico Legal y en Procuracién.

Apoyo Técnico | e Recibe el expediente con autorizacién de resolucion, edicto y 15
Legal y en certificado de retiro; TR
Procuracién -

Notifica al emisor la resolucion;

* Traslada expediente con notificacién, resolucién, copia del
edicto y certificado de retiro de oferta publica al Apoyo
Técnico Administrativo y Financiero.

Apoyo Técnico | e Recibe el expediente con notificacion, resolucién, asi como 15
Administrativo y fotocopia del edicto y certificado de retiro de oferta publica; minutos
Financiero e Folia los documentos;

e Archiva los documentos en el expediente:

° Archiva el expediente en Archivo General, que tiene bajo su
custodia.
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8. FLUJOGRAMA:

8.1. Procedimiento: Retiro de oferta publica de valores
Procedimiento: Retiro de oferta publica de valores
Apoyo Técnico
i . 2 Apoyo Técni
Registrador Emisor Administrativo y poy pmuji:clggﬁal yen Asesor Legal
Financiero
Presenta en Recibe y revisa que
recepcitn del Recibe el el expediente con la
Reglstro el expediente y documentacion que
enpediente con la traslada a apoyo se requiere para el
documentacidn que | téenicolegal yen J rlctlro de oferta
serequiere parael | | “|procuracion, parala #| pablica de valores
retiro de oferta revision de los cumplacon lag
publica de valores, requisitos de Ley aspectos
¥ la constancia del 2 contenidos en la
pago del arancel Ley
correspendicnte 3
1
Recibe el Estd
expediente con la completa? Recibe expediente
documentacidn a 16
&
v NO l
Y
Rewvisa la Dewelve la Reviza y anabza que
conformidad del solicitud al emisor la documentacidn
apoye técnico legal identificando los presentada cumpla
¥ en procuradén requisitos con los requisitos
9 pendientes de 1 legales
‘L presentar 17
5
R
i vfislgna . Procedea recibir el l
i B expediente con la
2 docum entacidn Elabora proyecto de
10 resolicion
ordenando la
a4 v publicacién del
Aprueba el rastado Traslada Firma de acuerdo
de copiasdel expediente al conformidad e correspondiente, a
expediente al registrador para su 6 costa del emisor
asesor legaldel asignadién 18
Registro 11 ¢ l
id Traslada el
expediente al Asigna ndmero de
apoyo técnico resolucion
h 4 adminktrativo y 19
Instruye a apoyo financiera
téenico ey = 7
adii raslada copiade
Rty expediente al Traslada el
financiero para que 4 .
. P asesor legal del expediente y
proceda al envio
del expediente Registro proyecto de
ad 15 resolucion al
et Registrador
14 i
-t
By
~o
o
u
wi
@
[
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Procedimiento: Retiro de oferta publica de valores
Registrador Apoyo Técnico I_.egal yen Apoyo Técnico Atfmmlstrat:voy Eriison
Procuracian Financiero
Reclbe, revisay analiza el
expediente y el proyecto Recibe expediente con | Redbe el expediente
de resolucién 2 autorizacién de > 30
21 i resolucion
g l
\} Incorporala
observaciones? Notifica al emisor la dotustier baclan wivél
resolucion expediente
28 31
sl *
hd l Presenta en la recepcion
Dewuelve el expediente Archiva el expediente en del Registro escrito
al Asesor Legal para su Traslada el expediente, Archivo General, que firmado por el
NO incorporacién la notificacién y la tiene bajo su custodia, representante legal,
24 resolicion, a Apoyo || en espera que el emisor adjuntando constancia
Téenico Administiative y presente las ol delas publicaciones
Flnanclero publicaclones i realizadas de
23 correspondientes, para conformidad con la
continuar el proceso de Resolucidn emitida por el
retiro Registro del Mercado de
Autorizm y firma la 32 Valoresy Mercancias
1 resolucidn 13
25
i Recibe escrito del emisor|
Traslada el expedientey 4 it
resolucién a Apoyo
Técnico Legal yen = +
Procuracién
26 Procede a recibir escrito
kL
Recibe asigna el Trasladar expediente al
expediente < Registrador
37 26
Aprueba traslado de
copias de expediente al
Asesor Legal del Registro
38
Instruye a Apayo Técnlco
Administrativo y Envia copia de
Fanciero para que o | expediente al Asesor
proceda al traslade de "l Legaldel Registro
coplas 40
a9
~
i
o
o
&
£
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Procedimiento: Retiro de oferta piblica de valores

Asesor Legal Registrador

Apoyo Técnico Legal yen

Procuracién

Apoyo Técnico Administrativo y

Financiero

Recibe, revisay analiza
» | expediente, proyecto de
7| resolucién yedicto
46
Recibe expediente
41
l Existen
observaciones?
Revisa y analiza a7
documentacion
42
Devuelve el expediente
v al Asesar Legal para su
incorporacién
Elabora proyecto de ag
resolucién de aprobacidn
de retiro de oferta
publica y el edicto
correspondiente
43
b 4 Autoriz y firma
Asigna nimero de W:’;'d'“ b
resolucidn
a4
v
Registraen el Sistemade
Traslada el expediente, Automatizacion Registral
el proyecto de resolucién el retira de la oferta
y el edicto al Registrador publica de valores
45 50
v

Imprime certificado de
retiro ylo firma
51

{

Autoriza edicto para su
publicacién
52

v

Traslada expediente,
resolucién, edicto y
certificado de retiro a

Recibe expediente con
autorizacion de
= resclucidn, edictoy
certificado de retiro
54

Recibe el expediente con
la notificacién, la
resolucidn, asi como

h 4

Notifica al emisor la
resolucién
55

v

Traslada el expediente
con lanotificacién, la
resolucidn, la copia del
edicto y el certificado de
retiro de oferta pablica
al Apoyo Técnico
Administrativoy
Financiero

56

fotocopia del edicto y el
certificado de retiro de
oferta piblica
57

v

Felia los documentos
se

}

Archiva los documentos
en el expediente
59

!

Apoyo Téenice Legal y en
Procuracion
53

Fasel Pag. 3

Archiva el expediente en
el archivo general, que
tiene bajo su custodia

60
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9. ANEXOS:

(NO APLICA)




