Ministerio de

Economl'a REGISTRO

DEL MERCADO
DE VALORES
Y MERCANCIAS

MANTENIMIENTO DE VIGENCIA DE INSCRIPCION DE
OFERTA PUBLICA BURSATIL MENSUAL
REQUISITOS
Documentos:

e Informe relativo al monto de la emision que se haya autorizado, al que se haya
emitido y al gue se encuentre en circulacion, asi como el monto disponible para
ser negociado, el cual debera presentarse dentro de los primeros 5 dias habiles del
mes siguiente al vencimiento de cada mes calendario.

e Informe de hechos relevantes.

e Pago dearancel.

COSTOS
e Q200.00 por documento y por cada Emision de Valores vigente, de conformidad
con el articulo 17 numeral 13) del Acuerdo Gubernativo 557-97 del Ministerio de
Economia, Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

TIEMPO DE RESPUESTA
¢ Maximo de 30 dias habiles de conformidad con el articulo 28 de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala y el articulo 1 del Decreto 119-26 del
Congreso de la Republica de Guatemala y sus modificaciones, Ley de lo
Contencioso Administrativo.

NORMATIVA

-Articulo 40 literal f) del articulo de la Ley del Mercado de Valores y Mercancias, Decreto
34-96 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus modificaciones.

-Articulo 23 del Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, Acuerdo
Gubernativo 557-97 del Ministerio de Economia.

-Articulo 3 del Reglamento sobre Divulgacion y Actualizacidon de Informacion de
Entidades Emisoras, de Bolsa de Valores Nacional, Sociedad Andnima.

PASOS

e Pagar en las cajas del Banco de Guatemala o mediante transferencia bancaria
realizada por el sistema LBTR el arancel correspondiente.

e Ingresar al Portal Web del Registro del Mercado de Valores y Mercancias
www.rmvm.gob.gt y dar un clic en el botén de “Oficina Virtual”.

e Una vez haya ingresado a la Oficina Virtual con su usuario y contrasefa, debera
seleccionar en la parte superior izquierda de su pantalla el botdon “Iniciar Proceso”.

e Seguidamente debera seleccionar el proceso “Solicitud Registral Mantenimiento
de Vigencia”.
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e Debera elegir el siguiente "Tipo de Mantenimiento™
o Informacion Mensual

e Debera llenar los campos solicitados y cargar los documentos del “Listado de
Requisitos” en formato “.pdf" a excepcion de los Informes que deberan cargarse
segun los formatos en “Excel” proporcionados por el Registro, y una vez
completada toda la informacion podra generar la “Solicitud Registral” la cual
debera descargar y pasar a firma del Representante Legal designado de la
entidad.

e La firma de la “Solicitud Registral” debe ser autdgrafa o bien, firma electrénica
avanzada prestada por una entidad autorizada por el Registro de Prestadores de
Servicios de Certificacion en Guatemala.

e Firmada correctamente la “Solicitud Registral” debera cargarla en la Oficina
Virtual y dar un clic en "Enviar Solicitud”.

e El sistema le emitira un aviso de creacion del Expediente, al cual asignara un
numero.

e Deigual manera el sistema le enviara un correo de confirmacién de recepcion del
Expediente.

e [l Registro a través de sus asesores revisara el expediente y si se encuentra
apegado a derecho emitird la Resolucién de Mantenimiento de Vigencia de la
Inscripcion y las Tomas de Razdon que correspondan.

e Silasolicitud presentada y la documentacion adjunta no se encuentra apegada a
derecho, el Registro emitira el apercibimiento para que sean subsanadas las
irregularidades que correspondan en un plazo establecido, o bien, dictara la
audiencia para imponer la sancidon en caso de procedencia.
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