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Autorizacion para operar en una Bolsa de Comercio Anterior

Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
No.
Solicita autorizacién para operar una bolsa de comercio al Registro _ Persona BuZSN Solicitud 20
1 por medio del Sistema de Automatizacidn Registral habilitado para X interesada correo | presentada | minutos
el efecto. (Promotor)
e Recibe solicitud y revisa los documentos de conformidad con el
Listado de Chequeo (ANEXO);
v' Silos documentos presentados cumplen con lo requerido:
o Da ingreso y emite la constancia de recepcidn que
corresponda.
o Asigna nimeroy conforma expediente.
b o T'rasla.da 'aI Asesor Legal y al Asesor en Vigilancia y Apoyo Técnico colicitud ore 10
Fiscalizacion. X Administrativo | RMVM P
7 . .. ) . . chequeada minutos
v Siladocumentacién presentada no cumple con lo requerido: y Financiero
o Devuelve a la persona interesada (Promotor) para que
subsane o complete lo que corresponda, indicando con
claridad en el listado de chequeo lo que debe subsanar o
completar.
NOTA: El interesado una vez incorpore los requisitos faltantes,
deberd de presentar nuevamente la solicitud, iniciando el
Procedimiento desde el primer paso.
e Recibe el expediente;
. o . . Asesor en -
8a | e Revisala documentacién financiera del expediente; _p . Solicitud
Vigilanciay RMVM . 4
10 . . . L . L revisada
Remite al Asesor Legal por medio del sistema de automatizacién Fiscalizacion horas
registral su opinidn u observaciones.
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No.
e Recibe el expediente;
e Revisa y analiza la documentacion en su contenido de fondo;
. . s . Proyecto de
e Recibe e incorpora la opinién u observaciones del Asesor en Y -
Na . . . o resolucioén,
Vigilancia y Fiscalizacién, cuando corresponda; Asesor Legal RMVM e 4
15 certificadoy
e Elabora proyecto de resolucién y de edicto; edicto horas
Traslada al Asesor Juridico el expediente, el proyecto de
resolucién y edicto.
e Recibe y revisa el proyecto de resolucion y edicto;
e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al Proyecto de
16 3 Asesor Legal para las correcciones pertinentes; Asesor resolucion,
i RMVM | certificadoy 1
20 | o De no existir observaciones, da firmeza juridica a los proyectos de Juridico edicto
.. S ) hora
resolucién y edicto; revisados
Traslada la resolucién y el edicto al Registrador.
e Recibe y revisa la resolucion y el edicto;
e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al
Asesor Legal, con copia al Asesor Juridico, para las correcciones
pertinentes; Resolucién,
 De no existir observaciones: tomas de ]
21a . razény
; . P Registrador RMVM .
28 v' Autoriza y firma la resolucién; 9 edicto hora
v Registra en el Sistema de Automatizacidon Registral la autorizadosy
autorizacion para realizar operaciones de una bolsa de firmados
comercio;
v" Emite y firma el certificado en el cual consta la autorizacidn
para operar una bolsa de comercio;
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v Autoriza y firma el edicto para su publicacion;
Traslada la resolucién, el certificado de autorizacion y el edicto
debidamente firmados al Asesor Legal, con copia al Asesor
Juridico.
e Recibe la resolucion, el certificado de autorizacién y el edicto
debidamente firmados;
e Revisa que los documentos recibidos del Registrador o
correspondan al expediente en gestiéon y que cuenten con las Notificacion
23 firmas correspondientes; Asesor Legal | Buzén de
a X resolucion, 15
22 « Notifica al interesado la resolucién, el certificado de autorizacién correo certificadoy | minutos
y el edicto debidamente; edicto
Traslada la resolucién, el certificado de autorizaciéon y el edicto con
la evidencia de notificacion al Apoyo Técnico Administrativo y
Financiero.
e Recibe la resolucién, el certificado de autorizacién y el edicto con
la evidencia de notificacion;
33 - Apoyo Técnico .
e Incorpora los documentos recibidos del Asesor Legal al o . Expediente
a . . . X Administrativo | RMVM ) 20
expediente, cuidando que observen el orden cronolégico . . archivado
35 y Financiero minutos

correspondiente y que cuenten con identificacién de folios;

Archiva el expediente en Archivo General.
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Autorizacidon para operar en una Bolsa de Comercio Rediseho
No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
e El usuario llena un formulario en linea con la .
informacién general de la entidad que requiere la Pagina correo con
. . 9 g | 4 I .q X Interesado Web informaciéon del 5 minutos
inscripcion  y e la persona solicitante o RMVM colicitante
representante legal.
e El Registro verifica la informacién del solicitante, Técnico Legal Registro de Ia
. . . . y Asesor en _ entidad y envio
ingresa la informacion a la plataforma de ) Oficina .
. . . N X Tecnologias . de correo con 60 minutos
AuraQuantic y asigna usuario y contraseha para Virtual )
. ? dela usuarioy
acceso a la oficina virtual. Informacion contrasefa
Interesado - Solicitud
Oficina . .
con acceso a . Registral 15 minutos
virtual .
automatizada

Sistema

Solicita autorizacidn para operar una bolsa de
comercio al Registro por medio del Sistema de

Automatizacion Registral
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Solicitud de autorizacion de bolsa de comercio
Tipo: (IM) Evento inicio por mensaje
IM2y | Enviar Correo a Solicitante (Tarea de sistema) Confirmacion
TS..'I Tipo: NOTIFICADOR X Sistema Sistema automatiz.ada al | Inmediato
Funcién: Notifica por email usdario
El sistema de automatizacidn envia correo de
confirmacién al interesado sobre la recepciéon de la
solicitud registral.
Obtener Correo de Administrativo Financiero (Tarea de
. Obtener el
sistema)
. correo
TS.2 Tipo: INGRESADOR X Sistema Sistema electrénico del Inmediato
Funcion: Ingresa en panel informacién o valor Administrativo
calculado Financiero
El sistema de automatizacién obtiene las cuentas de
correo del Administrador Financiero
Enviar Boleta de Pago por Correo Administrativo )
. . . Envio de las
Financiero (Tarea de sistema) boletas
TS3 Tipo: NOTIFICADOR X Sistema Sistema ingresadas al Inmediato
Funcion: Notifica por email Administrativo
El sistema de automatizacién envia las boletas Financiero
ingresadas al Administrador Financiero.
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Revisar Integridad Informacién Financiera (Tarea
personal) . . Incorporaciéon
1. Recibe el expediente. Asesor en
TP 2. Revisa la documentacién financiera del | X Vigilancia y Sistemna de~ 60 minutos
: ) L observaciones
expediente. Fiscalizacion financieras
3. Remite al Técnico Legal por medio del sistema
de automatizacién registral su opinidn u
observaciones.
Elaborar Proyecto de Resolucién (Tarea personal)
1. Recibe el expediente de forma automatizada.
2. Revisa y analiza la documentacién en su L
ido de fondo. Elaboracién del
TP.2 3 CI;C:;}CSZe incor | TG b ; X Técnico Legal Sistema proyect'c? de 60 minutos
. pora la opinién u observaciones resolucion y
del Asesor en Vigilancia y Fiscalizaciéon, cuando edicto
corresponda.
4. Genera proyecto de resolucién de autorizaciéon
Traslada automaticamente al Asesor Juridico el
expediente, el proyecto de resolucion
Analisis Juridico (Tarea personal)
1.  Recibe el expediente de forma automatizada y
revisa el proyect<'> d.e resoluao.n Analisis Juridico
. 2. Enel <.:aso de existir observacpnes, devucfelve. el « Ases.or cicterns del proye.cto de 50 minutos
expediente de forma automatizada al Técnico Juridico resolucion y
Legal para las correcciones pertinentes. edicto
3. De no existir observaciones, da firmeza juridica
a los proyectos de resolucion
4. Traslada de forma automatizada la resolucién al
Registrador.

11 Avenida 3-14 zona 1, ciudad de Guatemala - (502) 2412-0200 ext. 8001
Siguenos como @minecogt f X @Ed www.rmvm.gob.gt + rmvm@mineco.gob.gt



OO HARe
$ % . :
N 2 ' Ministerio de
(U]
. .  Economia DEL MERCADO
&, ¥ DE VALORES
ATEMP Y MERCANCIAS
No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Revisar Proyectos Validados (Tarea personal)
1. Recibe de forma automatizada y revisa el
proyecto de resolucién y el edicto. _ Darcerteza
2. En caso de existir observaciones, devuelve el Ju'r|d|ca cpn su
. . firma -Firma
expegllente de forma a.utomatlza.da al Asesor Electrénica
TP.4 Juridico, para las correcciones pertinentes. X Registrador Sistema Avanzada-ala 45 minutos
3. De no existir observaciones: resolucion, el
Genera la resoluciéon certificado de
Da certeza juridica con su firma electrénica a la inscripcion y
resolucién y el edicto. edicto
4. Traslada de forma electronica la resolucién,
debidamente firmada al Técnico Legal para que
sea notificada
Revision Previo a Notificar (Tarea personal) Revica la
1. Reube' de forma automatizada y revisa la resolucion, el
TP.5 resolucion X Técnico Legal Sistema certificado de 15 minutos
2. En caso de existir observaciones, devuelve el inscripcion y el
expediente de forma automatizada al edicto
Registrador para las correcciones pertinentes.
Ingreso Registral, Boletas (Tarea de sistema) Ingreso a la
TS.4 Tipo: CREADOR X Sistema Sistema Informacién en Inmediato
Funcion: Crea elemento de familia propia el Libro Registral
El sistema de automatizacién ingresa informacion al
Libro Registral y Boletas.

11 Avenida 3-14 zona 1, ciudad de Guatemala - (502) 2412-0200 ext. 8001
Siguenos como @minecogt f X @Ed www.rmvm.gob.gt + rmvm@mineco.gob.gt




[ ] Goa,e?

E
‘\00 LAQQO_

: < e :
|y ¢ ' Ministerio de
conomi: REGISTRO
o = mia DEL MERCADO
&, ¥ DE VALORES
ATEMP Y MERCANCIAS
No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Asignacién de Relaciéon (Tarea de sistema) -
N Relacién entre
Tlpo.'INGRESAPOR . . el Libro Registral .
TS5 Funcion: Relaciones entre elementos X Sistema Sistema y la entidad Inmediato
El sistema de automatizacién realiza la relacién entre el participante
libro registral y la entidad.
Ingreso Detalle Boletas (Tarea de sistema) Ingreso de
TS.6 Tipo: INGRESADOR Sistema Sistema dEta:IIte las Inmediato
Funcién: Conversiones de grupos de campos ~ bole ads
El sistema de automatizacion ingresa el detalle de las ingresacas
boletas ingresadas.
Enviar Boleta de Pago por Correo Administrativo Envié de las
Financiero (Tarea de sistema) boletas
TS.7 Tipo: NOTIFICADOR X Sistema Sistema ingresadas al Inmediato
Funcién: Notifica por email AdFrhlmstAratlvo
. L . inanciero
El sistema de automatizacién envia las boletas
ingresadas al Administrador Financiero.
Enviar Notificaciones (Tarea de sistema) Notificacién de
1. Notificay archiva de forma electrdnica la resolucion la resolucion,
TS.8 X Sistema Sistema certificado de Inmediato
autorizaciény el
edicto
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Una vez realizado el proceso de inscripcidon de la
sociedad ante el Registro Mercantil General de la J citud
Republica de Guatemala se debe de continuar en este Interesado Oficina S0 K.:Itu .
Reqi | tramite de | i5cidn de bolsa d . con acceso a virtual Registral 15 minutos
egistro el tramite de Inscripcion de polsa de comercio Sistema automatizada
Solicita la inscripcidon de la bolsa de comercio por medio
del Sistema de Automatizacion Registral
Solicitud de autorizacion de bolsa de comercio
Tipo: (IM) Evento inicio por mensaje
Enviar Correo a Solicitante (Tarea de sistema) confi B
IM2y | Tipo: NOTIFICADOR _ _ ennrmacion ,
. e . Sistema Sistema automatizada al Inmediato
TS9O Funcion: Notifica por email ;
usuario
El sistema de automatizacion envia correo de
confirmacioén a la entidad sobre la recepcidon de la
solicitud registral.
Obtener Correo de Administrativo Financiero (Tarea de
sistema) Obtener el
Tipo: INGRESADOR correo
TS.10 Funcion: Ingresa en panel informacién o valor Sistema Sistema electrénico del Inmediato
calculado Administrativo
Financiero
El sistema de automatizacién obtiene las cuentas de
correo del Administrador Financiero
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Enviar Boleta de Pago por Correo Administrativo Envio de las
Financiero (Tarea de sistema) boletas
TS Tipo: NOTIFICADOR Sistema Sistema |ngr'es.adas.al Inmediato
Funcioén: Notifica por email Admest.ratwo
. L . inanciero
El sistema de automatizacién envia las boletas
ingresadas al Administrador Financiero.
Revisar Integridad Informaciéon Financiera (Tarea
personal) »
1. Recibe el expediente. Asesor en Incorp:joramon
. . ' . R . e .
TP.6 2. Revisa la documentaciéon financiera del Vigilancia 'y Sistema observaciones 60 minutos
expediente. Fiscalizacion financieras
Remite al Técnico Legal por medio del sistema de
automatizacién registral su opinién u observaciones.
Elaborar Proyecto de Resolucion (Tarea personal)
1. Recibe el expediente de forma automatizada.
2. Revisa y analiza la documentacién en su
con.tenldo. de fondo. o . Elaboracion del
3. Recibe e incorpora la opinidén u observaciones proyecto de
™7 del Asesor en Vigilancia y Fiscalizacién, cuando Técnico Legal | Sistema resolucion y 60 minutos
corresponda. edicto
4. Genera proyecto de resolucion, certificado y
edicto
Traslada automaticamente al Asesor Juridico el
expediente, proyecto de resolucion, certificado y edicto
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Analisis Juridico (Tarea personal)
1. Recibe el expediente de forma automatizada y
revisa los proyectos de resolucion, certificado y
edicto
2. En el caso de existir observaciones, devuelve el Andlisis Juridico
expediente de forma automatizada al Técnico Asesor ) del proyecto de )
TP.8 P . . X . Sistema proy - 90 minutos
Legal para las correcciones pertinentes. Juridico resolucién y
3. De no existir observaciones, da firmeza juridica edicto
a los proyectos de resolucion, certificado y
edicto
Traslada de forma automatizada la resolucion,
certificado y edicto al Registrador.
Revisar Proyectos Validados (Tarea personal)
1. Recibe de forma automatizada y revisa los
proyectos de re§o!uC|on, certlflcado y edicto. Dar certeza
2. En ca§o de existir observauon‘es, devuelve el juridica con su
expediente de forma automatizada al Asesor firma -Firma
Juridico, para las correcciones pertinentes. Electronica
TP.9 3. De no existir observaciones: Registrador Sistema Avanzada-ala 45 minutos
Genera la resolucién y edicto resolucion, el
Da certeza juridica con su firma electrdnica a la C.ert'f'.caclj? de
resolucion, certificado y edicto. mnscripcion y
edicto
Traslada de forma electrénica la resolucion, certificado y
edicto debidamente firmados al Técnico Legal para que
sean notificados
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Revision Previo a Notificar (Tarea personal) Revisa la
1. Recibe de forma automatizada y revisa la resolucion, el
TP.1O resolucion, certificado y edicto. Técnico Legal Sistema .certi.ﬁce.u’:lo de 15 minutos
2. En caso de existir observaciones, devuelve el 'nsc”z(,:"tm yel
. . edicto
expediente de forma automatizada al
Registrador para las correcciones pertinentes.
Irjgreso Registral, Boletas (Tarea de sistema) Ingreso a la
TS2 Tipo: CREADOR Sistema Sistema Informacién en Inmediato
Funcion: Crea elemento de familia propia el Libro Registral
El sistema de automatizacién ingresa informacion al
Libro Registral y Boletas.
Asignacion de Relacion (Tarea de sistema) Relacion entre
TS13 Tipo: INGRESADOR Sistema Sistema el L|l|3ro Rg(j]lsc'icral Inmediato
Funcién: Relaciones entre elementos y la entida
El sistema de automatizacién realiza la relacion entre el participante
libro registral y la entidad.
Ingreso Detalle Boletas (Tarea de sistema)
Tipo: INGRESADOR |ngreso de
Funcién: Conversiones de grupos de campos ) . detalle | )
TS14 . . g p P Sistema Sistema ctalie las Inmediato
El sistema de automatizacion ingresa el detalle de las boletas
boletas ingresadas. ingresadas
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Enviar Boleta de Pago por Correo Administrativo Envié de las
Financiero (Tarea de sistema) boletas
TS5 Tipo: NOTIFICADOR X Sistema Sistema ingresadas al Inmediato
Funcién: Notifica por email Administrativo
. . . . Financiero
El sistema de automatizacidén envia las boletas
ingresadas al Administrador Financiero.
Enviar Notificaciones (Tarea de sistema) Notificacién de
la resolucion,
TS.16 - . L. . X Sistema Sistema certificado de Inmediato
Notifica y archiva de forma electrénica la resolucién, L
ificad dicto autorizaciény el
certificadoy e . edicto

TAREAS ADMINISTRATIVAS DE INSCRIPCION

Total de tareas personales en el tramite administrativo 10
Tiempo estimado de duracién en alcanzar el resultado final (en minutos) 635
Total de tareas del sistema 16
Total de puntos de control 8
Total de compuertas 6
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