Tramite de mantenimiento de vigencia de la inscripciéon de oferta publica bursatil y oferta publica
extrabursatil anterior

No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
e Presenta al Registro solicitud por medio del correo electrénico Participante
1 dentro de los plazos establecidos en la ley, correspondiente al x| €M el mercado | Buzon Solicitud 20
mantenimiento de vigencia de la inscripcidon o al cumplimiento de valores correo | presentada | minutos
a sus obligaciones (Interesado)

e Recibe y revisa que los informes y documentacién presentados
estén de conformidad con el Listado de Chequeo que
corresponda a la gestidon que el participante en el mercado de
valores realice.

v Silos informes y documentacién presentados cumplen con
el listado de chequeo respectivo:

o Da ingreso y emite la constancia de recepcién que

corresponda. A Técni
oyo Técnico .
2a . . . poyo . Solicitud pre 10
o Asigna numero y conforma expediente, o en su caso, | X Administrativo | RMVM
7 . . . . . chequeada minutos
incorpora a expediente previamente conformado. y Financiero

o Traslada al Asesor Legal y al Asesor en Vigilancia y
Fiscalizacion.

v Si los informes y documentacion presentados no cumplen
con el listado de chequeo respectivo:

o Devuelve al participante en el mercado de valores para
gue subsane o complete lo que corresponda, indicando
con claridad lo que debe subsanar o completar.




No. Paso Responsable Lugar Resultado Tiempo
e NOTA: El participante en el mercado de valores interesado una
vez incorpore los requisitos faltantes, deberd de presentar
nuevamente la solicitud, iniciando el Procedimiento desde el
primer paso.
e Recibe el expediente.
. S . . Asesor en ..
8a e Revisa la documentacion financiera del expediente. .. . Solicitud
Vigilanciay RMVM . 4
10 . . . L . L revisada
e Remite al Asesor Legal por medio del sistema de automatizacion Fiscalizaciéon horas
registral su opinidn u observaciones.
e Recibe el expediente.
e Revisa y analiza los informes y documentacién en su contenido
de fondo.
Proyecto de
11a | ®Recibe e incorpora la opinidn u observaciones del Asesor en resolucién y
Vigil ia v Fiscalizacid d d Asesor Legal RMVM 4
15 gilancia y Fiscalizacion, cuando corresponda. toma de
e Elabora proyecto de resolucién y de texto de toma de razdn, razon horas
segun corresponda.
e Traslada al Asesor Juridico el expediente, el proyecto de
resoluciéon y texto de toma de razdn, segun corresponda.
e Recibe y revisa el proyecto de resolucién y texto de toma de
razén, segun corresponda.
. . . Proyecto de
e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al resglucién
16 a Asesor Legal para las correcciones pertinentes. Asesor Y
e RMVM toma de 1
20 _— . . L Juridico )
e De no existir observaciones, da firmeza juridica a los proyectos de razén hora
resolucién y texto de toma de razén, segun corresponda. revisadas
eTraslada la resolucién y el texto toma de razdn, segun
corresponda, al Registrador.
21a | eRecibe y revisa el proyecto de resolucién y texto de toma de . Resoluciony
B . Registrador RMVM toma de
28 razon, segun corresponda. 1

razon




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
e En el caso de existir observaciones, devuelve el expediente al autorizadasy hora
Asesor Legal, con copia al Asesor Juridico, para las correcciones firmadas
pertinentes.
e De no existir observaciones:
v Autorizay firma la resolucién.
v Registra en el Sistema de Automatizacidn Registral el
cumplimiento de la obligacién para mantener vigente la
inscripcion.
v Emitey firma el certificado de toma de razén, en el cual consta
el mantenimiento de vigencia de inscripcion o de
cumplimiento de sus obligaciones de ley.
e Traslada la resolucion y la toma de razdn, segln corresponda,
debidamente firmados al Asesor Legal, con copia al Asesor
Juridico.
e Recibe la resolucién y la toma de razdn, segun corresponda,
debidamente firmados.
. - . Notificacion
e Revisa que los documentos recibidos del Registrador g
. .. e
correspondan al expediente en gestidn y que cuenten con las L
29 ) . . resoluciény
firmas correspondientes. Buzdn
a X Asesor Legal toma de 15
e . ., correo ,
32 e Notifica al participante en el mercado de valores la resolucién y razon minutos
la toma de razdén, segun corresponda. autorizadasy
firmadas

e Traslada la resolucién y la toma de razdn, segun corresponda con
la evidencia de notificacion al Apoyo Técnico Administrativo y
Financiero.




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
e Recibe la resoluciéon y la toma de razén, segun corresponda con
la evidencia de notificacién.
33 Apoyo Técnico .
a e Incorpora los documentos recibidos del Asesor Legal al | x Administrativo | RMVM Expec?llente 20
35 expediente, cuidando que observen el orden cronoldgico y Financiero archivado minutos
correspondiente y que cuenten con identificacién de folios.
e Archiva el expediente en Archivo General.
MANTENIMIENTO DE VIGENCIA DE LA INSCRIPCION
Total de tareas personales en el tramite administrativo 35
Tiempo estimado de duracién en alcanzar el resultado final (en minutos) 665




Tramite mantenimiento de vigencia de la inscripciéon de oferta publica bursatil y oferta publica
extrabursatil rediseno

No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
e Solicitud por la que los participantes en el mercado de valores
acceden al sistema para entregar informacién que les permite o
N . . Interesado con _ Solicitud
gozar la continuidad de las actividades propias de sus Oficina ; .
. L. | Reqi | | deb I b | X acceso a virtual Registral 5 minutos
|nscr|p.c|o.nes en el Registro, para lo cual de en. levar ? cabo e Sictemna aUtomatizada
cumplimiento exacto y puntual de la presentacién de informes
y documentacion.
Solicitud de Mantenimiento Registral (Evento de inicio)
o Tlp(?: (IM) Evento II’TIC.ZIO por mensaje . Confirmacion
'Y | Enviar Correo a Solicitante (Tarea de sistema) X Sistema Sistema | automatizada | Inmediato
ST | Tipo: NOTIFICADOR al Usuario
Funcion: Notifica por email
El sistema de automatizacion envia correo de confirmacion a la
entidad sobre la recepcién de la solicitud registral.
Obtener Correo de Administrativo Financiero (Tarea de sistema) Obtener el
Tipo: INGRESADOR correo
TS13 | Funcién: Ingresa en panel informacién o valor calculado X Sistema Sistema | electrénicodel | Inmediato
El sistema de automatizacion obtiene las cuentas de correo del Adr.mnlst.ratlvo
. . . Financiero
Administrador Financiero.




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Revisar Integridad Informacién Financiera (Tarea personal) L
: . Incorporacion
1. Recibe el expediente. Asesor en de
TP.1 2. Revisa la documentacién financiera del expediente. X F\('g"?nCIé,y Sistema | ciones | 10 minutos
. . . . . Iscalizacion
3. Remite al Técnico Legal por medio del sistema de financieras
automatizacion registral su opinién u observaciones.
Elaborar Proyecto de Resoluciéon (Tarea personal)
1. Recibe el expediente de forma automatizada.
2. Revisa y analiza los informes y documentacion en su »
. Elaboracion
contenido de fondo.
. ) L . del proyecto
3. Recibe e incorpora la opinidn u observaciones del Asesor de resolucion
i ; ; ; A Scni | Sistema 10 minutos
TP.2 en Vigilancia y Fiscalizacién, cuando corresponda. X Teécnico Lega y toma de
4. Genera proyecto de resoluciéon y toma de razén, segin razén segun
corresponda. corresponda
5. Traslada automaticamente al Asesor Juridico el
expediente, el proyecto de resolucién y toma de razdén,
segun corresponda.
Analisis Juridico (Tarea personal)
1. Recibe el expediente de forma automatizada y revisa el Analisis
proyecto de resolucion y toma de razdn, segun Juridico del
corresponda. Asesor proyecto de
ot ; i lucion 15 minutos
TP.5 2. En el caso de existir observaciones, devuelve el | X Juridico Sistema reso y

expediente de forma automatizada al Técnico Legal para
las correcciones pertinentes.

3. De no existir observaciones, da firmeza juridica a los
proyectos de resolucién y toma de razdn, segun
corresponda.

toma de razén
segun
corresponda




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
4. Traslada de forma automatizada la resolucidon y toma de
razén, segun corresponda, al Registrador.
Revisar Proyectos Validados (Tarea personal)
1. Recibe de forma automatizada y revisa el proyecto de Dar certeza
resolucién y toma de razén, segln corresponda. juridica con su
2. En caso de existir observaciones, devuelve el expediente firma (Firma
de forma automatizada al Asesor Juridico, para las Electrénica
TP.6 correcciones pertinentes. X Registrador Sistema Avanzadg’) ala | 10 minutos
3. De no existir observaciones: reSOIUC'OnY
. . .. .. toma de razén,
Da certeza juridica con su firma electrénica a la resoluciéon segin
y toma de razén, segun C?rr.esponda. 3 corresponda.
4. Traslada de forma electrénica la resolucién y la toma de
razén, segun corresponda, debidamente firmados al
Técnico Legal para que sean notificados.
Revision Previo a Notificar (Tarea personal) Reviea |
. . . .. eVvisa la
1.  Recibe de forma automatizada y revisa la resolucién y la L
. 3 resoluciény
TP.8 toma de razén, segun corresponda. X Técnico Legal Sistema | toma derazén, | 5minutos

En caso de existir observaciones, devuelve el expediente
de forma automatizada al Registrador para las
correcciones pertinentes.

segun
corresponda




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Ingreso Registral, Boletas y Excel (Tarea de sistema)
Tipo: CREADOR Ingreso y ,Ia
TS5 F i5n: i ; X Sistema Sistema Inform§C|on Inmediato
uncioén: Crea elemento de familia propia en el Libro
El sistema de automatizacion ingresa informacion al Libro Registral
Registral, Boletas y Excel.
Realizar Relacion (Tarea de sistema) Relacion entre
Tipo: INGRESADOR el Libro
TSI9 | Funcién: Relaciones entre elementos X Sistema Sistema Registraly la Inmediato
El sistema de automatizacion realiza la relacion entre el libro eth|Adad
registral y la entidad. participante
Ingreso Detalle Boletas (Tarea de sistema)
., Ingreso de
Tipo: INCRESADOR
TS.20 | g F & e ; Sistema Sistema detalle las Inmediato
: uncién: Conversiones de grupos de campos boletas
El sistema de automatizacion ingresa el detalle de las boletas ingresadas
ingresadas.
Actualizar Libro Registral (Tarea de sistema)
Tipo: INGRESADOR Actualizacion
TS18 | Funcién: Actualiza sufijos y pies de grupo de campos X Sistemna Sistemna del Libro Inmediato
El sistema de automatizacion realiza la actualizacién del Libro Registral
Registral.




No. Paso E Responsable Lugar Resultado Tiempo
Quitar Relacion (Tarea de sistema) Quitaren el
I . . Sist | .
1522 | Tipo: INGRESADOR Sistema Sistema 'S emj c Inmediato
Funcién: Relaciones entre elementos periodo
El sistema de automatizacién quita la relacion del periodo anterior
anterior.
. . . Cambiar en el
Cambiar Periodo (Tarea de sistema) Sistema el
TS.16 Tipo: INGRESADOR Sistema Sistema periodo que Inmediato
Funcioén: Ingresa en panel informacidén o valor calculado corresponda
El sistema de automatizacion realiza el cambio de periodo.
Actualizacion
Actualizar Relacion Periodo (Tarea de sistema) en el Sistema
TSA7 Tipo: INGRESADOR Sistema Sistema del periodo Inmediato
Funcion: Relaciones entre elementos que
corresponda
Enviar Boleta de Pago por Correo Administrativo Financiero g
. Envié de las
(Tarea de sistema)
. boletas )
TS.3 Tipo: NOTIFICADOR Sistema Sistema ingresadas al Inmediato
Funcion: Notifica por email Administrativo
El sistema de automatizacién envia las boletas ingresadas al Financiero
Administrador Financiero.




No. Paso I E Responsable Lugar Resultado Tiempo

Notificacion
Enviar Notificaciones (Tarea de sistema) dela
Ts10 | Notifica y archiva de forma electronica la resolucion y toma de | y Sisterma Sisterma resoluciony Inmediato

razdon, segun corresponda. toma de/razon,
segun

corresponda

TAREAS ADMINISTRATIVAS DE MANTENIMIENTO DE VIGENCIA DE INSCRIPCION

Total de tareas personales en el tramite administrativo 6
Tiempo estimado de duracidn en alcanzar el resultado final (en minutos) 55
Total de tareas del sistema 18
Total de puntos de control 8
Total de compuertas 5




